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1 BEVEZETES

A program célja olyan irodai katalégus kezelése, amellyel tetszéleges nyilvantartas
megvaldsithatd, a tarolt adatok mellett Iehetéség van szamitégépes dokumentumok
kapcsolasara, azok megjelenitésére. A programmal nyilvantartdsba vehetk tervek, levelek,
dokumentéciok, ezek példanyai, szdmitogépes valtozatai.

A programmal profilokra szabott adatbazisok alakithatéak ki, profiltol fiiggden
elnevezhetjilk a rogzithetd. Ugyanaz a program alkalmas dokumentumtar, levéltar, médiatar
kialakitasara, elszamolasok, de akar eszkoznyilvantartasra, igy a program tobb célra is
hasznalhato. Ugyanazt a programot hasznéalva a bejelentkezés utan donthetjiik el, hogy melyik
nyilvantartast akarjuk hasznalni.

MediaLib
Felhasznalék [ Meédiatar (konyv, kép, fotd, hang, video)
™ Dokumentumtar CD adatlemezek
\\ Kiviteli tervek Projektek
Koltségelszamolasok Targyi eszk6zok

A kataldgustétel f6 adatai mellett (Cim, év, szerzd, stb.) tetszéleges Kkiegészité adat
rogzithetd, a jellemzés kiegészithetd targyszé kapcsolattal is. Katalogustételenként tobb
szamitogépes fajlt kapcsolhatunk (dokumentumok, tablazatok, képek, videok, stb.), azokat a
programbdl meg is nyithatjuk. A program alkalmas CD lemez nyilvantartds készitésére
automatikus fajl lista felolvasassal, visszakeresési lehetdséggel.

A kataldgus kialakitasakor lehet0ség van a tételek egymashoz valé kapcsolasahoz, konnyen
kialakithato egy hivatkozés rendszer.

A nyilvantartasban rogzitett adatok barmelyike részt vehet a keresésekben, akar egy rogzitett
szotoredékre, vagy fajl név részletre is végezhetiink keresést, a keresések eredménye listazhato,
exportalhat6. A program valaszthat6 funkcidinak nagy részét a keresési lehetéségek jelentik.).

A program lehetdség ad arra is, hogy egy - egy katalogustételhez tobb példany adatait is
rogzitsiik, ebben az esetben a dokumentumok kolcsonzését is elvégezhetjiik, rogzithetjiik a
kolesonzoket, figyelemmel kisérhetjiik az allomany mozgésat.

A programot elsdésorban azok hasznalhatjdk eredménnyel, akik valamely dokumentum
nyilvantartast akarnak vezetni, s amelyet 0ssze akarnak kapcsolni az elektronikus médiumok
nyilvantartasaval. Dokumentumtar esetében nyilvantarthatéak a polcokon tarolt dokumentaciok,
de azok elektronikus masolatai is.



KATALOGUS " | Kapesolt
(sorszam, év, kiadas, mindsités, megjegyzes, leiras, kép
megnevezeEs, szerzo)
Kiegészito Kapcsolt fajlok Kapcsolatok Targyszavak
adatok (Tetszoleges (Katalogustételek (a katalogustétel
(tetszOlegesen tipusu egymashoz tovabbi
meghatarozott , szamitogépes kapcsolasa) jellemzése.)
visszakereshetd fajlok)
adatok)

Kotetként kapcsolt fajlok
(Lemez tartalomjegyzék)

Példanyok

(Sorszam, datum, mindsités, lelohely, érték, vonalkod,

megiegyzés)

Kolcsonzések

(k6lcsonzok,
osztalyok)

Az adatmezok megnevezése adatbazisonként, profilonként beallithaté (tetszéleges lehet),
a kovetkezokben hasznalt megnevezések egy dokumentécio-kezeléshez kapcsolodd profilra

vonatkoznak (konyv, zenemtl, video).
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A nyilvantartott adatok f6 tételei, amelyek megnevezései, valamint a rajuk vonatkozé néhany

|§§J
Katalogus

szabaly adatbazisonként beallithatd. Katalogustételenként hasznalhat6 adatmezok:
Sorszam : Tetszoleges céllal felhasznalhatdo mezd, beallithato az automatikus

SOrszamozas.

Datum : Beallithatd automatikus datumozas

Kiadas : TetszOleges szoveggel kitolthetd adatmezd

Minésités : Egy elore meghatarozott listabol valaszthato, értéke meghatarozza a
rogzitendo kiegészitd adatokat.

Megjegyzés : TetszOleges adattal kitoltheté mez0, beallithatd, hogy szovegként, vagy
szamként legyen kezelve, szam esetében példanyonkénti ar dsszesitéssel listazhato.

Leiras : Tetszdleges hosszisagu szoveg rogzithetd, onalléan nyomtathato, fajlba
menthet0, keresés eloforduld szorészletre is ki van alakitva.




Kapcsolt kép
Minden katalogus tételhez hozzarendelhetiink egy képet is, ami a katalégus képernyén a
szoveges adatok mellett lathato is (borito, cimlap, stb.).

Kiegészito adatok

Egy katalogustételhez hozzarendelhetiink egy elére meghatarozott kitolthetd adatsort,
adatonként eldre definialt értékekkel.

Kapcsolt fajlok

Minden katalogustételhez hozzdkapcsolhatdéak szamitogépes fajlok, amelyek nevére,
tulajdonsagaira tetszolegesen keresni lehet, a programbdl kozvetleniil megnyithatoak.

Kotetként kapcsolt fajlok

F4jl csoport (CD lemez, mappa tartalma) automatikus felolvasasa, egy lemezen, mappaban
1évd valamennyi f4jl nyilvantartasa, azok visszakereshetdsége.

Kapcsolatok
Kataldgustételek egymashoz kapcsolhatdak, hivatkozasok, lancolatok alakithatoak ki.

Targyszavak
Minden katalogustételt egy egyszeriisitett targyszoval, elére meghatarozott jellemzés
hozzarendelésével bdvithetiink.

Példanyok

Egy katalogustétel tovabbi lehetséges megbontdsa (adatbazisonként ki is kapcsolhat6). ide
keriilnek a fizikailag is 1étezd példanyok adatai. Egy katalogustételhez tobb példany is
hozzéarendelhetd.

Kolcsonzések

Példanyok rogzitése esetén lehetové valik a kdlcsonzések adminisztralasa is, listdzhatoak a
kolesonzott példanyok, segitségével egy konyvtari, irattari nyilvantartas is tizemeltethetd.



1.1 A PROGRAM INDITASA, BEJELENTKEZES, ADATBAZIS VALASZTAS

A program alapértelmezetten a szamitogép "C:\MediaLib\" mappdjaban talalhato
(MediaLib.exe). Inditdsa torténhet kdzvetleniil fajlbongészé programmal valdo megkereséssel, s
kivalasztassal, de természetesen célszerii parancsikont késziteni a gyors inditas érdekében. A
program hasznalatdhoz el6bb meg kell adnunk egy felhasznald nevet, valamint egy belépési
jelszot

0 MediaLib - Belépés

EEJ MediaLib

Felhasznalo; IS‘U’

Supervisor

Jelszd: I*** O I
Belépés | E—" |

1. Abra - Felhasznalé bejelentkezés

A felhasznalé rovid nevének beirdsa utdn megjelenik a hosszabb név, a helyes jelszot
begépelve a "Belépés" nyomogomb elérhetéve valik.

Jelszo valtoztatas a "kules" képre vald kattintassal torténik egy megjelend ablakban
megadhatjuk az 1j jelszot (az ellendrzés miatt kétszer kell beirni)

] wedianin |

&k Uj jelsz6 megadasa

Uj jelszdy | #w

I.jj jelszd mog egyszer, | *ew

B 2
Rendben - Jelszd
mertése égsem
Belépés | =]

2. Abra - Jelsz6 valtoztatas



A bejelentkezés gyorsithaté ha a programot inditd parancsikon tulajdonsagainal a program
neve utan beirjuk a felhasznaldi azonositonkat, az a bejelentkezd képernyén megjelenik.

Medialib exe tulajdonzagai

CEl |E\Medialib\Medial b, exe |GLU

3. Abra - MediaLib parancsikon tulajdonsagai

A program tobb fliggetlen adatbazist is képes kezelni, az inditaskor megjelenik egy adatbazis
valasztd képerny6 (természetesen csak akkor, ha tobb adatbazis is van a programhoz rendelve.)

4. Abra - Adatbazis valtas

A bal oldali listdban latszodnak a tarsitott adatbazisok, a jobb oldali nyomdégombokkal pedig a
fontosabb képernyodket azonnal indithatjuk is.



% Tablazat = A katalogustételek tablazata jelenik meg (Ldsd: 2.1 - Katalogus tablazat
- 16. oldal )

E Keresés = Az Osszetett keresésre szolgdlo képernyd jelenik meg (Lasd: 2.13 -
Osszetett keresés, Listdzds, Exportdlds - 53. oldal)

“ Példanyok = A példany tablazat képernyd jelenik meg (A nyomdgomb csak akkor
lathat6, ha az adatbazisban engedélyezve van a példanyok kezelése.) (Ldsd: 2.11.3 - Példanyok
tablazat - 50. oldal)

E A "nagy" nyomogomb abraja, valamint a felirata a listdban valasztott adatbazistol
fligg (bedllithatd a szimbolum &abra, és a név). A nyomogombbal kozvetleniil az egyenkénti
katalogus képernyd nyithaté meg.

T Menii = KépernyOvalasztas nélkiil a program kdzponti meniijéhez jutunk.

1.2 A PROGRAM KOZPONTI MENUJE

A meniib6l az egeret hasznilva a bal egérgombbal valé kattintdssal valaszthatunk,
billentylizetet kezelve az "Alt" billentyli lenyomasa aktivalja a meniit, amin belil a
kurzormozgat6 billentylikkel navigalhatunk és az "Enter" billentytivel valaszthatunk.

&1 Medialib - Levelek
| 1-Myilvértatss 2 - Alapadatok 3 - Technikai mivelstel 0 -Veége

1 - Kataldgus - T ablazat
2 - Kataldgus - Egyenként

3 - Példaryok tablazat

4 - Osszetett kereses, listazas

5 - Kilesonzik, kolosonzések

& - Selejtazett peldanyak - Tablazat

5. Abra - A program meniije

A program kozponti meniijébdl a kovetkezoket valaszthatjuk ki:



1, Nyilvantartas

1 Katalogus - Téblazat Lasd: 2.2 - Katalogus egyenkénti dttekintése - 16.
oldal

2 Kataldgus - Egyenként Lasd: 2- Katalogus- 15.0ldal

3 Példanyok - Tablazat Lasd: 2.11.3 - Példanyok tablazat - 50. oldal

4 Osszetett keresés, listazas Lasd: 2.13 - Osszetett keresés - 53. oldal

5 Ko6lcsonzok, kolecsonzések Lasd: 3 - Kolesonzok, kélesonzesek - 58. oldal

6 Selejtezett példanyok - Tablazat

2, Alapadatok (Lasd: 4 - Alapadatok - 63. oldal)

Kataldgus - Mindsités

Kataldgus - kiegészitd adatok

Lasd: 4.1 - Minosités + Kiegészito adatok - 64.
oldal

Minésités + Kiegészitd adatok

Lasd: 4.2 - Kiegészito adatok - Valaszthato
értékek - 65. Oldal

Kiegészitd adatok + Ertékek

Dokumentum targyszavak

Példany kategoria

Példany média

Példany lel6hely

O 0| | &N |

Kolcsonzok munkahelyei

3, Technikai miiveletek

Program névjegy

1 Bejelentkezés valtoztatas

3 Felhasznalok

3 Adatbézis valtas Lasd: 5.1 - Adatbazis valtas - 68. oldal

4 Adatbazis beallitas Lasd: 5.2 - Adatbazis beallitas - 68. oldal

5 Adattablak indexelése Lasd: 5.3 - Adattablak indexelése - 71. oldal)
6
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1.3 A PROGRAM KEZELESE

Altalanos adatbeviteli lehetségek

Az adatok kezelése kiilonb6z0 adatbeviteli mezdkkel valosul meg. A mezdk az adat
tulajdonsagainak megfeleléen kiilonbozoek lehetnek, igy példaul lehetnek egyszerti szoveg
beirasat lehetdvé tévo szovegmezok, szamjegymezok, vagy akar Osszetettebb kezelést lehetdvé
tévo lenyilo listak.

Az adatok minden esetben ugynevezett ablakokban keriilnek megjelenitésre, tobb megnyitott,
lathato ablak esetén csak a legfelsd lehet aktiv, csak az kezelhetd.

A hasznalt ablakok tobbsége a Windows rendszerben szokott modon éatméretezhetd,
athelyezhetd. Az ablakok alapértelmezett mérete a 640 x 480 képpontos képerny6hdz van
tervezve, ha vissza akarunk térni az alapértelmezett értékekre, akkor az ablak egy szabad

crer

Adatbeviteli mezok tulajdonsagai

Szovegmezo

Szivenmezd

Szovegmezd kotott hossziusagh szovegek rogzitésére szolgdl. A rogzitendd adattipusanak
megfelelden formatuma kotott lehet (pl.: csak szamjegyek, vagy csak nagybetiik beiréasa, stb..)

Modositas kozben hasznéalhatoak a szovegszerkesztési funkciok (Ctrl-C, Ctrl-X, Ctrl-V, masol
kivag, beilleszt - 1asd késobb a szerkeszthetd hosszabb szovegmezdk leirasanal)

Szovegmezon beliill a kurzormozgatdé nyilakkal mozoghatunk, a HOME billentytivel
kozvetleniil a szoveg elejére, az END billentylivel a végére ugorhatunk. A CTRL billentytivel
egylitt haszndlva az oldaliranya kurzormozgatdé nyilakat a szdvegben szerepld szavak
kezddbetiijére ugorhatunk (CTRL + Nyilak = szavankénti ugras). A szévegmezdbe 1épve annak
hattérszine sargara valtozik, kiemelve a hattérbdl a médositott mezot.

A szovegmezO elhagyasa a kurzormozgaté nyilakkal valo kivezetéssel, az ENTER, vagy a
tabulator billentytivel torténik. Egeret hasznalva természetesen barmely mas adatelemre kattintva
elhagyhatjuk a szovegmezoOt. Beiras kdzben szévegmezOobdl automatikusan tovabblépiink, ha a
beirt adat teljesen kitolti a rendelkezésre allo helyet.

Datum mezo

Kotott formatumt mez6 szolgal a ddtumok rogzitésére. A datum megadasat kovetden azonnal
ellenérzésre keriil, s hibas datum esetén a mezobdl kilépni nem lehet (csak ha tordljik a
datumot).
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Szamjegymezo

g |

A numerikus jellegi adatok rogzitése gorgethetd szamjegymezdvel torténik. A mezo kitoltése
torténhet a szamérték kozvetlen begépelésével, valamint a mez0 jobb oldalan 1évé gorgetd nyilak
hasznalataval. A nyilak haszndlata egérrel rakattintassal, billentylizetet haszndlva a le, fel
kurzormozgatd nyilakkal torténik. A mezdébdl vald tovabblépés az Enter billentyiivel, az
oldaliranyt kurzormozgato6 nyilakkal, vagy a tabulatorbillentytivel lehetséges.

A rogzithetd értékek hatarok k6zott mozognak, a bedllitott intervallumon kiviil esé adat nem
beallithatd, nem rogzithetd.

Tipp: Nagyobb szamok esetén hasznaljuk a kozvetlen beirdst, s csak kis szdmoknal,
korrekcioknal hasznaljuk a gorgetd nyilak nytjtotta lehetdséget.

Lenyilo lista

|§Dehrecen i

Dehrecen
Hajdubdszdrmeény
Hajdlunanis
Hajdliszohoszld
Myiregyhaza
Byiradary
Kisvarda =)

L |+

A lehetséges helyeken a kodolt értékeket tartalmazod mezdk lenyild listdk segitségével
kezelhetdk. Adatmodositas kozben egy listabol (meniibdl) valaszthatjuk ki a megfeleld értéket.

A listabol legkényelmesebben egér segitségével valaszthatunk. Kattintsunk a bal egérgombbal
az oldalso nyilra, majd a lenyild listabol szintén rakattintassal valaszthatunk. A listdn kiviili
kattintas a valasztas elvetését eredményezi. Hosszabb listdk esetében a lista jobb oldalan gorditd
sav jelenik meg.

Billentyiizetet hasznalva az adatelem kivalasztdsa utan (kurzormozgatd nyilakkal, vagy a
tabulator billentyiivel) az ALT + Le /Fel NYIL kombinacioval nyithatjuk ki a listat. A listan
beliil a mozgas a kurzormozgat6 nyilakkal (Ctrl + Jobbra nyil = Utolsora ugras, Ctrl - Balra nyil
= Elsbre ugras) torténik. A kinyitott lista esetében lehetséges a kezddbetiikre vald keresés. A
begépelés sebességétdl fiiggden az elsd két - harom kezddbetiire kereshetiink. A lista bezarasa
azt ALT + Le / Fel nyilak ismételt haszndlataval, a tabulator billentylivel, vagy az Enter
billentytivel torténik.

A listdbol vald valasztas torlése a listaclemre jobb egérgombbal valo kattintassal
torténik.
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Valaszto kapcsolo

= Magy : =
S 51
" Kicsi I Magy _IKJ :

Vélasztokapcsolokkal talalkozunk a program kezelése soran minden olyan esetben, ahol két,
vagy néhany lehetdség koziil kell bejeldlniink a valasztdsunkat. Az adatelem, nem csak adatok
rogzitésére, hanem adatkezelési valasztasokat is lehetdvé tesz.

Vélasztokapcsoloval két formatumban taldlkozhatunk. Az egyik a hagyomanyos (fenti abra,
jobb oldal), ahol a valasztast a valasztott érték eldtti korben 1évo pont jelenti. A masik forméja a
grafikus nyomédgomb, ahol a valasztott értéket a nyomdégomb “benyomott” formdja jelez.

A valasztokapcsolok értékei koziil mindig csak egy lehet kivalasztva. Ha a valaszthatd értékek
szOveges megnevezéssel szerepelnek (a valasztokapcsolok nyomdgombjai lehetnek képpel is),
akkor a megnevezésben szerepld alahuzott betli megnyomasaval azonnal kivalaszthat6 az érték.

Logikai kapcsolo

¥ Bekapcsolva [ kikapcsalys

I Bekapcsalea Kikapcsolia |

Logikai kapcsolok szerepelnek minden olyan esetben, ahol a vélasztds Igen (van) / Nem
(nincs) értékként megfogalmazhatd (két valasztasi lehetOségként). A kapcsolonak kétféle
megjelenési forméja van. Az egyik, a hagyomanyos, egy “kipipalhatd” négyzetet jelent, ahol a
bejelolt allapot mutatja az “Igen” értéket. A masik forma a grafikus megjelenités, ahol a
megjelenitett nyomdgomb benyomott allapota jelzi az igen értéket

Az érték megvaltoztatdsa a kapcsoldra kattintassal, vagy billentytizettel torténd kivalasztas
utan az Enter billentytivel torténik.

Ha a kapcsolo szoveges felirati (Iehetnek abraval jelzett kapcsolok is) akkor valtasa torténhet
a nevében szerepld aldhuzott betli megnyomasaval is.

Szerkesztheto hosszabb szovegmez6

A szerkeszthetd szovegmezOk tetszdleges hosszlisagl, formatumu szdévegek tdroldsara,
kezelésére szolgal. Ha a tarolt szoveg hosszabb a mezdben kijelzettnél, akkor a mezd jobb
oldalan gorditd sav jelenik meg. A szovegben valé mozgés a kurzormozgatd nyilakkal lehetséges
(vagy az egérrel tetszOleges helyre vald kattintassal), amely kiegésziil a szovegmezdnél
ismertetett kombinalt billentyliparancsokkal (Home, End, Ctrl + kurzormozgaté nyilak). A
szovegmezObdl a tabulator billentylivel, vagy az egérrel mas objektumra vald kattintassal
léphetiink ki.
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A mezOben 1év0 szoveg szerkesztéséhez a kovetkezd billentyliparancsok hasznalhatdak

Masol : Ctrl + C

Csak abban az esetben hasznilhatd, ha van a szdvegben kijelolt szovegrész. Szdveget
lenyomott bal egérgombbal és az egér mozgatasaval, vagy lenyomott Shift nyomdégomb mellett a
kurzormozgaté nyilakkal jelolhetiink ki.

A parancs hatdséara a kijeldlt szoveg a vagolapra keriil (dtmeneti tarold) ahonnan késébb a
“Beilleszt” paranccsal vehet6 eld a szoveg egy mas pontjan.

Kivag : Ctrl + X

Hatasa megegyezik a “Masol” parancséval, csak itt a kijelolt szoveg eltlinik a
szovegmezObol. Itt nem masolast kezdeményezhetiink, hanem a “Beilleszt” paranccsal egyiitt
hasznalva atmozgatast. A “Kivag” parancs az azt kovetd “Beilleszt” parancs nélkiil a kijelolt
szovegrész torlését jelenti.

Beilleszt : Ctrl +V

A beilleszt parancs csak akkor elérhetd, ha elézéleg kijelolt szovegrészre alkalmaztuk a
“Masol”, vagy a “Kivag” parancsot. Beillesztés hatdsara a kurzor helyétdl beszurasra keriil a
korabban a vagoélapra helyezett szoveg.

Visszavon : Ctrl + Z

A parancs hatdsara a sz6vegmezdben tortént legutolso valtoztatas visszavonasra keriil.
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2 KATALOGUS

A katalogust a kozponti meniibél valasztva kiilonféleképpen attekinthetjiik

1/ 2 meniipont:

Tételek egyenként

1/1 meniipont

“ Katal6gus tablazat

‘_. Tételek egyenként
‘_. Tételek egyenként

1/ 3 meniipont

“ Példany tablazat

1 /4 meniipont

Katalégus tablazat

‘_. Tételek egyenként

KATALOGUS
(sorszam, év, kiadas, mindsités, megjegyzes, leiras, Kapcsolt
megnevezes, szerzo) kép
Kiegészito Kapcsolt fajlok Kapcsolatok Targyszavak
adatok (Tetszoleges (Katalogustételek (a katalogustétel
(tetszOlegesen tipusu egymashoz tovabbi
meghatarozott , szamitogépes kapcsolasa) jellemzése.)
adatok) fajlok)

Kotetként kapcsolt fajlok
(Lemez tartalomjegyzék)

Példanyok Kolcsonzések
(Sorszam, datum, mindsités, lelohely, érték, vonalkdd, (kolcsonzok,
megiegyzés) osztalyok)
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2.1 KATALOGUS TABLAZAT

A katalogus tablazatot a kozponti menii 1 / 1 meniipontjaval érhetjiik el. A tdblazat csak a
kivalasztasra, attekintésre szolgal, az adatok itt nem moddosithatoak. Az Osszetett keresés
eredménye ugyanebben a tibldzatban jelenik meg, a tablazat alatt 1évé nyomodgombbal az
egyenkénti attekintésre ugorhatunk.

| .E’J K.atalogus H=] B2

Pysz, Tery Ciim Ev Kiadas Mindsités |Jeoyzet|leirds =
o000t Szerzddés Szereld Hit, 2002 Erkezett leve Memo
000002  Srerzddés visszaigazolas Ezereld Kit. 2002 HldGtt lewél memo
Q00003 Részletes kitségvetés kalkulacioSzereld Kit. 00z Erkezett leve memo
Q00005 Ezakvélemeény Drr. Kovacs Gyula Erkezett leve memo
000006 Erdsitd aramkir Macy lstvan 19399 A chiv clokur memo
000007 Digtalis aramkdrdk Macy lstvan 200z Wi du:ukurl! memo
000008 Wramkiri leirds Maoy lstvan 2002 Belsd haszndlatnarchiv doko Memo
000009 Felieayzés Srereld Kt Erkezett leve mema|
000010 (Arajanist Szereld Kit. 2003 Erkezett [eve nema|
000011 Dokumentum Magy lstvan 2003 rchiv dokur memo

| &| 2| 3| B i+

6. Abra - Katalégustételek tablazata

2.2 KATALOGUS EGYENKENTI ATTEKINTESE

A katalogustételek egyenkénti részletes attekintésére, keresésre, az adatok modositasara,
Uj tétel rogzitésére egy Osszetett tulajdonsagu képernyd szolgal.

A képernyd atméretezhetd, athelyezhetd, az alapértelmezett méret, a képernyére vald dupla
kattintassal visszadllithato.

A megjelend feliratok adatbazisonként beallithatoak, adatelemenként tetszéleges elnevezés
hasznalhato. (Lasd: 5.2 - Adatbazis beallitas - 68. oldal.)
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£V 131y (000001) 7 Példany (000002 - !E[ ﬂ
Sorszam Ev Mindzites
|n|:u:u:|n1 ||2|J|:|2 | |Erkezett levél [+
Targy |ﬁ Szerzbdés
l Cimzett | T | Szereld Kit. | | Leirss | @ =
Acatok | Alaire Kovacs lzvan = * Hatéridd még wattazhat! ]| [szerzéeés L]
*
— | it g Srereld Kit. 2002:12.04
== | Erkezés détum (20021201
Etkezés modia [posts # = B
@l Srerridés = FERFIODES DO I [Szerzddes visszaigazoias Szereld kit -] @I
= [Részletes kitsdovetés kalkulacia  |Szereld Kit.
A
Példﬁn].ri ﬁ Diatum Hategoris Tipus Hely; Erek  omslkod IEepyzet
000001 -{000004 ) (20030208 |L-Letarkiteles  [Papir T-Tiirténeti caku __]
000002-r17 2003.02.10  |E-Elektronikus mdElektronikughi-hédia tar 0 CD137 __J
| W x ] 8] & of #| 2| | 5] w

7. Abra - Katalégus képernyé

A képerny6n az adatelemek alapértelmezetten nem moddosithatoak, a képernyd az attekintést

¢s a keresést szolgalja. A képernyén 1évo adatok megjelenitése dinamikus, azaz a kitoltetlen
adatmezok halvanyabban (vagy egyaltalan nem) latszanak, a kitoltott adatok nagyobb helyet
kapnak. (Példaul ha a tételhez nincs rogzitve szamitogépes fajl, akkor a kiegészit adatok listaja

"lenyulik" a példany adatokig)

Modositaskor a képerny6 az alapértelmezett elrendezést veszi fel, valamennyi adatelem
perny: P y
lathatova, szerkeszthetové, kitolthetové valik, a nyomogombok helyi meniii a moddositas,

adatfelvitel funkcidit szolgaljak.

A képernyon lévo adatelemek:

Sorszam

A katalogustételnek adhato sorszam. Uj
felvitelkor a program felajanlja a tétel gépi
"sorszamat" (6 karakter)

Ev, (a felirat adatbazisonként valtoztathato, a
megjelenités elhagyhato) (10 karakter)

Kiadas

Kiadés (a felirat adatbazisonként valtoztathato,
a megjelenités elhagyhat6 - a bemutato képen
nem hasznalt!) (40 karakter, a szOvegmezd
alapértelmezett képernydméret mellett kisebb, a
modositaskor a szoveg gordithetd, folévezetett
egérmutatoval a teljes szoveg megjelenik)

Minosités

Mindsités : a tétel mindsitése bovithetd
készletbol valaszhato, Osszetett keresésnél,
listazasnal feltételnek beallithato.
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Jegyzet

Jegyzet (a felirat adatbazisonként valtoztathatd,
a megjelenités elhagyhato - a bemutatd képen
nem hasznalt!) (40 karakter, a szovegmezd
alapértelmezett képernydméret mellett kisebb, a
modositaskor a szoveg gordithetd, folévezetett
egérmutatoval a teljes szoveg megjelenik)

Kép

Egy katalogustételhez mintaképet is
rogzithetiink, ami a képerny6 jobb felsd
részében jelenik meg. Rogzithetd nagy méretli
kép (ez rakattintassal megnyithatd), a gyorsabb
megjelenités érdekében azonban rogzithetd
"kisebb" bemutatd kép is.

Lasd: 2.5 - Tételhez kapcsolt kép, bemutato kép
- 26. oldal.

Targy (cim)

A katalogustétel megnevezése (cim, név, targy)
Az adatmezd el6tti nyomogomb a keresést
szolgalja, rakattintva egy megjelend
tablazatban cim és szerzd alapjan kereshetiink.

Cimzett (szerzo)

A dokumentum szerzdje. Névként harom mez6t
is kitdlthetiink (titulus, csaladnév, keresztnév),
a megjelenités sorrendje beallithato.

Lasd: 2.4 - Szerzo - 25. oldal.

Adatok Tetszbleges kiegészitd adatok kapcsolhatdak a
. e - - : tételhez.
Adatok | Alaird HWovacs lsvan ;| . . ) ) .
—— | iidd new Srareld it A lista melletti nyomogomb modositaskor egy
Erkezés détum [2002.12.01 adatrogzité képernydt jelenit meg, attekintéskor
Erkezés modja |posta +| |egy helyi menii jelenik meg keresési ¢s
attekintési lehetdséggel.
Lasd: 2.6 - Kiegészito adatok - 30. oldal
Leiras TetszOleges hosszisagu szoveg rogzithetd,
kiilon képernyOn nagyitva is szerkesztheto.
Lasd: 2.7 - Leiras - 34. oldal
Targyszo Egy adatbazis mellé tetszéleges targyszo is
— — | kapcsolhato, a tdrgyszogylijteményt magunk
M alakithatjuk ki. (targysz6 alapjan is

Srerzddés
Kiltzégvetés

visszakereshetdvé valnak a dokumentumok.)

A nyomdgombra kattintva helyi menii jelenik
meg, attekintéskor a keresést szolgalva,

| = modositaskor 0j targyszo rogzithetd, illetve
meglévo tordlheto.
Lasd: 2.8 - Targyszo - 35. Oldal

Kapcsolt fajlok Egy katalogustételhez tetszdleges szamu, tipust

B

Kittsegvetés 1 [KOLTSEGVETES 4 ¥LS

Hittsegvetés 1 MOLTSEGYETES 1. THT

E

o

=1

f4jlt kapcsolhatunk, azt a programbol
kozvetleniil meg is nyithatjuk

Lasd: 2.9 - Kapcsolt fajlok - 37. Oldal

Kapcsolatok

A katalogustételek egymashoz is
kapcsolhatdak, egymadsra vald hivatkozasok is
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! = |Szerzodes visszaigazolas szereld kit | | g kénn}’?n kialakithatéak, igy a dokumentumok
= [Részletes kitzégvetés kalkuldcid  [Szereld Kit. kozotti osszefiiggések is megjelenithetdk.).
5 LI Lasd: 2.10 - Egymashoz kapcsolodo tételek -
11 47. oldal

Az esetleges példanyok adatai a képernyd alsé részén jelennek meg. A példany adatok
rogzitése adatbazisonként megengedhetd, vagy kikapcsolhatdo, megengedett esetben sem
sziikséges példanyt rogziteniink.

Példﬁn}rl ﬁ Ditum Kateogdria Tipus: Hely: Erfek  Aonakod Jetyzel

[ oH| | |

8. Abra - Példany adatok

‘ | nnnnn3-(nnnnuzj| | 20021210 | | L-Leérkiitel|-]

Papit E| | H-Hamywtar El

Egy katalogustételhez tobb példanyt is rogzithetiink, ekkor a képernyén az adatmezdk
helyett egy lista jelenik meg, az adatok modositasa, Gjabb példany rogzitése egy kiilon ablakban
torténik.

Példﬁn}r'l i Hategoria Tipuis: Hely: Eifak  MorsEkod Jeiy el
Q000010000015 [2003.02.09  |L-Letarkiteles  |Papit T-Tarténeti dokuy0 =
000002-01] 2003.02.10  |E-Elektronikus méElektronikudbd-kiédia tar i} oy bl __J

9. Abra - Példany adatok listaban

A "Példany" nyomdgombra kattintva egy helyi meniibdl leltari szamra, valamint vonalkodra
kereshetiink. Modositaskor a nyomogomb helyi meniije megvaltozik, 0j példanyt rogzithetiink,
modosithatjuk a meglévdt, illetve "Selejtezésre kijeldlt" leldhely esetén elvégezhetjiik a
selejtezést.

A példany adatok megnevezései adatbazisonként beallithatéak, egyes adatmezok
elhagyhatoak. Ldsd: 5.2 - Adatbazis bedllitds - 68. oldal.

Példany A példanyok kezelése adatbazisonként teljesen
elhagyhato, kikapcsolhatd. Engedélyezett
esetben példany adat rogzitése tételenként nem
kotelezd, de akar tobb példany is rogzithetd.
Egy példany esetében a példany adatai
lathatoak a képernydn, tobb példany esetében
egy lista, a példany adatok kezelése kiilon
képernyodn torténik.

Leltari szam Példany leltarozasahoz hasznalhato leltari
szam, kitoltése nem kotelezo.

Datum A példany nyilvantartasba vételének datuma.

Kategoria A példanyt is jellemezhetjiik egy
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kategoriajelzéssel is.

Média A példany meédiat is beallithatjuk, igy akar
nyilvantarthatjuk az eredeti dokumentumot,
valamint annak példaul elektronikus mésolatat.

Hely Lel6hely: Az elére meghatarozottak koziil
néhanynak kitiintetett szerepe van:

K = Konyvtarban. A program alkalmas a
kolcsonzések nyilvantartasara is, a kolcsonzési
programrészben kdlcsondzhetd példanyként
csak a "Konyvtarban" 1évok valaszthatoak.

D = Dolgozénal. Kolcsonzést kovetden a
példany adat lel6hely értéke megvaltozik, itt a
példany adatoknal ez a statusz nem
valtoztathato, a kolcsonzéseknél kell
visszaérkeztetni a kiadott példanyt.

S = Selejtezésre kijelolve. A példany csak
ebben az esetben "torolhetd", adatai atkeriilnek
a selejtezett példanyok archiv adattaraba.

Erték Nyilvéantartasi érték.

Vonalkéd Vonalk6éd mezd. (13 karakter)

Jegyzet Minden példanyhoz rovid megjegyzés flizhetd
(20 karakter)

Az attekintés, az adatkezelési funkciokat a képernyd aljan 1évé nyomoégombokkal érhetjiik el.

T W do D ] 2l el o]la]a]-]=] |

10. Abra - Az attekinté képerny6 nyomégombijai

<« » M Az egyenkénti léptetésre szolgald6 nyomogombok (Elso, el6zd, kovetkezo,
utolso)

*  Elézmény nyomégomb. A nyomdgombra kattintva egy helyi meniiben a legutoljara

megnézett 15 kataldgustételbdl valaszthatunk.

e Egy helyi meniiben a lehetséges keresések koziil valaszthatunk (keresni az adatelem melletti
nyomdgombokkal, illetve néhany esetben a feliratukra kattintva is lehet.)

= A képernydn 1évo tétel adatlapjat nyomtathatjuk ki. A nyomtatas el6szor a képernyon,
elénézetként jelenik meg, az eldnézeti képtdl indithatjuk a tényleges nyomtatast. Adatlapokat
listazas kozben is készithetiink, ott a beallitott feltételeknek megfeleld tételek adatlapjait
nyomtathatjuk ki. Lasd: 2.7/3.1 - Lista nyomtatds - 54. Oldal.

Uj felvitel. Az uj felvitel két 1épésre oszthato, elébb a f6 adatokat kell kitolteniink, azokat
rogziteniink, csak ezutdn keriil sor a kiegészitd adatok, targyszavak, kapcsolt fajlok,
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hivatkozasok, valamint tovabbi példanyok rogzitésére. (1) felvitelkor eldszor rogzitjiik az uj
rekordot, a képernyd moddosithatd marad, folytathatjuk az adatrogzitést) Uj felvitel kézben a
nyomogombok tobbsége letiltott lesz, a "Mentés" és a "Mégsem" nyomdgombok aktivva valnak.

A nyomégombbal a képernydn 1évé adatok modositasanak engedélyezését kérhetjiik,
valamennyi adatelem lathatovd ¢és modosithatova valik. kézben a nyomogombok tobbsége
letiltott lesz, a "Mentés" €s a "Mégsem" nyomogombok aktivva valnak.

-
Mentés nyomdégomb, csak modositds kdzben elérhetd, a moddositott adatok mentésére
szolgal.

“? "Mégsem" nyomogomb. Rakattintva a modositasok nem keriilnek rogzitésre, a képernyd

visszakeril attekint® tizemmodba.

2 Torlés. A nyomogomb csak abban az esetben elérhetd, ha a kataldogustételnek nincs
példanya.

i Kilépés, a képernyd bezarasara szolgal.

2.3 KERESESEK

T A képerny6 aljan 1évé nyomdgombbal egy helyi meniit jelenithetiink meg, amelybdl
kivalaszthatjuk a keresési szempontot. A keresések eredménye egy tdblazatban jelenik meg,
amelybdl valaszthatunk.

P

'!.Tb":?&h"-". .. AT A
- Kiadaz évben szerepld 220 keresés
- Kiadazhan szerepld s20 keresés

- Targy kereses
- Targy - 220 keresds

- Cimzett keresés
- Cimzett - 220 kerezés

- Kiegészit'ﬁ' adat

- Té;g_ilszufu kapczolat keresés

- Leirasban szereplo z20 kerezés
- .Pzapcsuéu-l.t"f.éil-“keresé;e

iz223 - Megzem

5| & o| & =]

11. Abra - Keresés menii
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A keresésre vonatkozo meniipontokat a képerny6 felsé részén 1évé meniibdl is valaszthat, a
keresések tObbsége azonban az adatelem feliratara kattintva is elérheté (mddositaskor nem)

2.3.1NYILVANTARTASI SZAM KERESES

’IJ My.sz. - 2z0 keresés
I
\cly) {+ Balrdl egyezés
L]
™ Szorészlet keresés
Bl ¢
IDDDDDH
Keresés Yissza

12. Abra - Nyilvantartasi szam keresés

A keresés elott bedllithatdo, hogy a beirt keresendd szd bal oldali (sz6 eleji) egyezésre
vonatkozzon, vagy a beirt szérészlet barhol eléfordulhat a szévegben.

B A keresés a nyomogombra kattintva kezdddik, az eredmény egy listdban jelenik meg.

2.3.2 KIADAS EVBEN SZEREPLO SZ0O KERESES

A szovegben barhol eléforduld szokezdet, vagy szoérészlet keresése torténik, az eredmény
egy listaban jelenik meg.

2.3.3 KIADASBAN SZEREPL® SZO KERESES

oA szovegben barhol el6forduld szorészlet keresése torténik, az eredmény egy listdban
jelenik meg.

2.3.4CiM KERESES

Cim keresése egy tablazatos képernydn torténik ahol szokezdetre vald gyorskeresési funkcid
van beépitve. (Ezt a keresés elérhetjilk a meniikbdl is, de keresést kérhetjiik a cim eldtti
nyomogombra kattintva is)

A tablazatban valamennyi kataldgustétel megjelenik, a képernyd aljan 1évé szovegmezdbe
folyamatosan beirva a keresendd cimet, a tablazatban az egyezd tétel jelenik meg kijeldlve.
Természetesen kozvetleniil a tabldzatban is bongészhetiink, a képernyd aljan 1évd széles
nyomogombbal valaszthatunk is, visszalépés utan az attekinté képernydn a valasztott tétel adatai
lesznek a lathatoak.

Keresés kozben atvalthatunk szerzé név keresésre, ekkor a tdblazat rendezettsége is a szerzok
nevének megfeleld lesz.
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Y KERESES - === =] E3
Tery | Zim | My 2z, | Ew | Kiadaz | Mindsités H_t_

Cigitalis ararmkirik Magy lstvan nonoo7F 2002 Archiv dokum

| |Dokumentum Magy |stvén Q0001 4 2003 Archiy cokum

| |Erdisitt aramkir My [stvan 000006 1999 Archiv dokum

i Feljegyzes Srereld Kit. 000009 Erkezett levél

| |Részletes kiltségvetés kalkuldciSzersld Kit. 000003 2002 Erkezett levél

| p|Szakvélemény Dr. Kovacs Gyula 000005 Erkezett lew

| |szerzidés Szereld Kit. 00000 2002 Erkezett levél

| |Szerzides visszaigazolds Szereld Kit. nonooz 2002 Killditt lesvél

_ﬁ-.rajénlat Szereld Kt 000010 2003 Erkezett levél

:ﬁaramkfjri leitds ey l=tvan 000008 2002 Bel=d hazatrchiv dokum

I.\?f} ﬁ l}anr-lv ‘ I 524 Szakvélemeny | fyl+

13. Abra - Cim, szerzo6 Keresés

A tablazat oszlopainak szélessége atmeéretezhetd (fejléc mezdelvalasztasara egérrel kattintva),
a bedllitasok felhasznalonként és adatbazisonként keriilnek tarolasra. Az ablak feliiletén vald
dupla kattintassal kérhetjiik az alapértelmezések visszaallitasat.

2.3.5CiMBEN ELOFORDULO SZO KERESES

oA szoveg elején, vagy a szdvegben barhol eléforduld szorészlet keresése torténik, az
eredmény egy listaban jelenik meg.

2.3.6 SZERzZO KERESES

Megegyezik a 2.3.4 - Cim keresés - 22. oldal leirasaval.

2.3.7 SZERZO NEVBEN SZEREPLO Sz0 KERESES

oA szovegben barhol el6forduld szorészlet keresése torténik, az eredmény egy listdban
jelenik meg.
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2.3.8 KIEGESZiTO ADAT KERESES

§1 Kiegészits adat keresés

STerrd ]
K ozremikadd

Ellendr

Iciditartam

Tartalom
. o d
CratLam \'l)
. . | Balrdl egyezés
= Wiegészitd . = .
adat ¥ Szérézzlet keresds Gl file

Megnevezés

Ellendr L= Il Heresés Wizzza

14. Abra - Kiegészité adat keresés

Kiegészitd adatot kereshetiink megnevezése és értéke alapjan is. A megnevezés csak
teljes név lehet, ezt egy listabol is valaszthatjuk (dupla kattintds). Erték keresésnél beallithato,
hogy balrol torténd szoegyezés, vagy szorészlet eléfordulés szerint torténjen a keresés.

Az eredményhez nem sziikséges, hogy megnevezés, €s az értek is kitoltott legyen.

Kiegészitd adatok, értékek kozotti tovabbi keresési lehetOségek leirasat lasd: 2.6 -
Kiegészitd adatok - 30. oldal

2.3.9TARGYSZO KAPCSOLAT KERESES

A "Targyszd" nyomogombra kattintva egy helyi meniibél valaszthatunk kétféle keresés
kozott (valamint 0j targyszo rogzitését, ez felhasznaloi jogosultsag fiiggd.)

Azonnal valaszthatjuk a listaban éppen Kivalasztott targyszo szerinti keresést (egy
eredménylistdban megjelenik, mely tételeknél szerepel az adott targyszd). A listdn vald jobb
egérgombos kattintassal, vagy dupla kattintassal szintén a kivalasztott targyszora vald keresés
torténik.

A masodik mentiponttal eldszor a targyszavak listdja jelenik meg (valamennyi lehetséges
targyszo koziil valaszthatunk), a valasztott targyszoval jellemzett katalogustételek egy kiilon
listaablakban jelennek meg.

A nyomdgombra jobb egérgombbal kattintva azonnal a masodik meniipontnak megfeleld
teljes targyszolista jelenik meg.

4 [ Targyszo

F=zoftver

"W &lazztott Largyszd kapozolat KERESES

1) targzzd kaposoldza +++

“Wizzza - Meégaem

15. Abra - Targyszo6 keresés - helyi menii
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Targyszora vald sziikitést az Osszetett kereséskor is beallithatunk, Ldsd: 2.13 - Osszetett
keresés, Listdzds, Exportalds - 53. oldal

2.3.10 LEIiRASBAN SZEREPLO SZO KERESES

oA szovegben barhol el6forduld szorészlet keresése torténik, az eredmény egy listdban
jelenik meg.

2.3.11 KAPCSOLT FAJL KERESES

Kapcsolt fajlok keresésére egy Osszetett keresd szolgal, ahol kiilonboz6 sziikitési szempontok
beallitasaval készithetiink egy eredménytablazatot. Lasd: 2.9.3 - Kapcsolt f4jl keresés - 41. oldal

2.3.12 LELTARI SZAM KERESES

B A keresés konkrét talalatot eredményez, a funkcio a "Példany" nyomdégombra kattintva
érhetd el.

2.3.13 VONALKOD KERESES

B A keresés konkrét talalatot eredményez, a funkcié a "Példany" nyomdgombra kattintva
érhetd el.

2.4 Szerz6

A szerzdvel kapcsolatban tobbféle keresést is végezhetiink. A szerzd eldtti nyomdégombra
kattintva (az dbran "Cimzett") egy helyi menii jelenik meg.

Eg?l[]r Kovacs Gyula

_ﬁ_, zeizt ey [riliek] keresés i
2 Szerze muveu .
"3 Szerz-:u miivel - kapozolt kepekkel
4 - Szerzi névben szerepld 20 kereses
- -5 Szerzilk =
,ﬁ| F 0 -Vizzza - Mégzem ...

16. Abra - Szerzé - helyi menii
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1 - Szerz6 név (mitvek) keresés A keresés megegyezik a tétel cim keresésnél leirtakkal,
lasd ott. Lasd: 2.3.4 - Cim keresés - 22. oldal.

2 - Szerz6 miivei Kiilon képernydn egy eredménylistaban megjelennek a
szerzo miuveli, a listabol valaszthatunk is.

3 - Szerz6 miivei kapcsolt képekkel Részletesebb leirasat lasd a kovetkezd fejezetben.
(Lasd: 2.5 - Tételhez kapcsolt kép, bemutato kep - 26.
Oldal.)

4 - Szerz6 névben szereplo sz6 keresés | A keresett sz6 megadésa utdn eredménylistaban
jelenek meg azok a tételek, ahol a szerz6 névben a
keresett szorészlet eléfordul.

5 - Szerzok Egy listaban megjelenithetd, hogy az adatbazisban
hany kiilonféle szerzd nevet tarolunk. Uj tétel
felvitelekor ugyanez a funkcio elérhetd, a listabol
szerz6 név valaszthato.

Uj felvitelkor, modositaskor a nevet harom részként is beirhatjuk, kiilonbontva a titulust, a
csalad, illetve a keresztnevet. Rendezettség allitdsndl, gyors tablazatos gyors keresésénél a
csaladnév mezd szamit (pl. a Dr. Kovacs a "K" betiinél lesz lathato). Idegen neveknél a csalad
illetve a keresztnév megforditasa ezzel a kiilon beiradssal megoldhato.

A nevek tagolt hasznalata a program beallitdsai kozott adatbazisonként kikapcsolhaté. Lasd:
5.2 - Adatbdzis beallitds - 68. Oldal

E-|:I’:F Ha a névtagolast bekapcsoljuk, akkor a név eldtt megjelenik egy szimbolum abra, erre
kattintva megjelenik egy helyi menii, amelyben kivalaszthatunk egy kivant név megjelenitési
format.

O lor. |Kovics | Gyvula Vi
- [acB] - [Dr Albert MAGT) - D, Gpula Fovacs
- [Bac] - [MAGY D slbert] - Kovacs Dr. Goula
- [Biza)] - [MAGY Albert D] - Kowacs: Guula D
- [zaB] - [Albert D MAGY] - Guula Dr. Kovacs
- [cB a] - [Albert MAGY D] --- Guula Fovécs D

i
[ [ g I P L | 6 =

17. Abra - Szerzo6 név formatum

2.5 TETELHEZ KAPCSOLT KEP, BEMUTATO KEP

Egy katalogustételhez rogzithetlink egy bemutatd képet is (boritot). Mddositaskor a jobb felsd
részen 1évé képteriiletre kattintva a fajl bongészé jelenik meg Ezzel a szamitdgépiink altal
elérheté mappak tartalmat bongészhetjiik.

F4jl valasztasanal vegyiik figyelembe, ha a fajlt nem allanddan elérhetd helyrdl valasztottuk
(hélozati hely, cserélhetd winchester, floppy lemez, CD ROM lemez), hogy a program csak a fajl
elérhetdsége esetén tudja megnyitni a f4jlt. Ha az adatbazisban tarolt helyen nem elérhetd a f3jl,
akkor a program automatikus probalja azokat masik lemezen is meg keresni. Ez akkor lehet
hasznos, ha jabb lemezegység keriil a szdmitdgépilinkbe, s a meghajtok betlijelei valtoznak (a
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CD lejatsz6 az eddigi "D:" helyett "E:" jelzést kap, vagy a médiatarat a winchesteren
Osszeallitottuk, végleges formaban CD lemezre masoljuk

! Targy [DDD006) / Példany (DDD0D7) - _|O)] ]|

SOrETaAm Ex Mindztés Jegyzet E] |

i [ninininlnl=4 I AMcm ! Evl.’n-rd-v".‘ [ | _I I |

Hely !"'__\] Eifigs ;! :@J ;.f_i i'F'i.Ct::.lr? )

IE Alaprajz_1.jpg Eﬁ Szakyvélemény. doc
] Aramkar_1.pg ﬁinl Szerzodéz. doc

% koltzégwetés 1.kt : = ;
o BB Kiltsdgvetés_1.4s L

b - K [&ramkir_1.jpg " &lazzt [ Previevs
Fafltipuz: | i _v! &gze |
Sugd I
HUUUUU."-[UUUUUIJ. IJUUJ.UJ.JJ !I:-I:IEHFDI‘IIKL:j Ibzamn:j IM-MEdIa tar:j I 1) j I I

D e laflicflz|a] - =]

18. Abra - Kapcsolt kép valasztas

A kapcsolt kép mellett lehetdség van egy masodlagos kép rogzitésére is. Ehhez modositaskor
jobb egérgombbal kell a képfeliiletre kattintani.

A masodlagosan csatolt kép funkcidja az optimalizalas. Kép fajlok esetében célszert
masodlagos képként egy kisebb méretli mintaképet kapcsolni. A katalogus képernyén BMP,
JPG, GIF tipusu képfijlok esetében azonnal megjelenik a csatolt kép. Ha a csatolt kép nagy
méretll (szamitastechnikai modon, kb-ban mérve), s nincs mellette masodlagos kis kép, akkor a
program kép négyzetben kicsinyitve jeleniti meg a nagy képet. A megjelenités ebben az esetben
is a teljes fajlméret felolvasasat jelenti (hidba a kis méreti megjelenités), azaz a szamitogép
szdmara eréforras igényes miivelet (Valtasnal akar egy két MB folosleges kezelése is lehet). Ha a
csatolashoz rogzitiink egy kisebb méretli mintaképet, akkor a katalégus attekintése kozben a
program ezt jeleniti meg, komfortosabb hasznalatot eredményezve (a képre kattintva ugyanigy a
nagy kép megnyitasa torténik).

Masodlagos kisebb méretli képfajl elkészitésére a legtobb hasznélatos képszerkesztd program
alkalmas. A képfajl digitalis méretére a kép felbontasa, a fajlformatum tipusa (BMP, GIF, JPG),
valamint a hasznalt szinek szdma hatarozza meg. Masodlagos képként célszerti kisméretii GIF
képeket haszndlni (256 szin). (Mas formatum esetén [BMP, JPG] is az igényesség feladdsa
nélkiil hasznalhato bemutato képként a 256 szin.)

A tételhez kapcsolt képet bongészés kozben egy kiilon ablakban is megjelenithetjiik a
bemutatd képre valé jobb egérgombos kattintassal. A képmegjelenité ablakot a képre jobb
egérgombbal zarhatjuk be.
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19. Abra - Kapcsolt kép megjelenitése

5| [ue

A szerz6 nyomogombra kattintva (a bemutatd képeken "Cimzett") a megjelend helyi mentibdl
kérhetjiik a szerz6hoz kapcsolt képek attekintését is. A "diakeretekben" a szerzd valamennyi
miive megjelenik, nem csak azok, amelyekhez van kép kapcsolva.

| Képek - HAGY ISTYAN _[Of =]

Aramkar leirasok

Erdizitd aramkir

1 - Maguitas.
2 - Megrwitas kulst programmal
3

-4 Slasatas - Vissealépes a kataldgushoz

20. Abra - Kapcsolt kép szerinti keresés
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A képre kattintva egy helyi menii jelenik meg:

1, Nagyitas = A program sajat ablakdban nagyitva megjeleniti a képet (gyors nagyitas)

2, Megnyitas kiilsé programmal = a szamitogépiinkon hasznalt, és az adott képformatumhoz
tartozo programot elinditva jelenik meg a kép.

3, Valasztas - Visszalépés a katalégushoz = A keresdablakbol visszatériink a katalogushoz.
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2.6 KIEGESZiT6 ADATOK

Egy kataldgustételhez tetszéleges kiegészitd adatotokat rogzithetiink megnevezés és érték
megadasaval. Az adok megnevezése elére meghatarozhato (Ldsd: 4 - Alapadatok - 63. oldal), de
rogzités kdzben egyedileg is vehetiink fel ) adatokat.

Adatak | Algira Movacs lzvan i
' = | Hoidi név Szereld Kit.
== | Erkezés détum [2002.12.01
Erkezés midis [posta Bl

21. Abra - Kiegészit6 adatok a katalogus képernyén

2.6.1 KIEGESZIiTO ADATOK ROGZITESE

Uj kiegészitd adatot a tétel modositasa kozben rogzithetink. A megjelené képernyén
megjelennek az elére meghatarozott adatmezok, ezeket tetszélegesen kitdlthetjiik.

Az adatmezOk a katalogustétel mindsitéseként valtoztathatéak, azokhoz jobb egérgombra
megjelend érték lista tarsithato.

3’J Kiegészitd adatok !EE

Mednevezes ‘Iérték |

AléirﬁiKnvécs Isvan

Cimzett névl

Kl néuiszerelﬁ kit

Erkezés { kildés déturn|

Erkezés T killdés mc'ldjal

Erkeras détum!EDDM 201

Erkezés mc’udjaipnsta

Ugﬁ;intézﬁl

Towahh  Cirl + Tak B | [l

22. Abra - Kiegészité adatok rogzitése

Az egyes adatmezOk kozott a le - fel irdnyl kurzormozgatd nyilakkal vélthatunk, a
nyomogombokat billentytizetet hasznalva a Ctrl + Tab kombinécioval valaszthatjuk ki.
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A képerny0 aljan 1€évo ) felvitel gombbal az elére definialtakon tul barmilyen megnevezési
adat valaszthatd (akar tobbszor is szerepelhet azonos nevii adat)

KU“jﬁ nél'u"!n__.._l‘_" 153
1 Kiegészits adat
PR $1 Kico
siitide I j T
ez Sziwen, Méw, Adat: Starusz
HezE a4 i héred e

(=] <] ]

23. Abra - Uj kiegészité adat rogzitése

Uj felvitelnél beirhatjuk az adat értékét (Szoveg, Név, Adat), valamint megadhatjuk az adat
megnevezeését is (Statusz). A statusz szovegmezd folott lenyild listdban az eldre definialt
megnevezések koziil valaszthatunk.

1=h r 7
Az értéket a mentés nyomoégombbal rogzithetjiik, “’ a "mégsem" nyomoégombra

kattintva, vagy a fl kilépésre kattintva a rogzités nem torténik meg.

2.6.2 KIEGESZITO ADAT - ELORE DEFINIALT ERTEKEK

A kiegészitd adatok mindegyikéhez tarsithatéak eldre definialt értékek, amelyek rogzités
kozben a jobb egérgombra megjelend helyi meniibdl valaszthatdak.

1
Erkezés ! kildés mn:'udja!

[

L | Leval
Erkezes |:|5|t|_|rr112|:”:I Fam

Crleard e menddial

24. Abra - Kiegészité adatok - Erték menii

A meniiben megjelend értékek beallitasat lasd: 4.2 - Kiegészité adatok - Valaszthatd
értékek - 4.2. oldal

2.6.3 KIEGESZIiTO ADATOK - SZOVEG, ADAT KERESES

A kiegészitd adatok kozott kétféle modon kereshetiink. Az "Adatok" nyomdgombra kattintva
egy helyi menii jelenik meg.
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25. Abra - Kiegészité adatok helyi menii

§1 Kiegészits adat keresés

STerrd =
W tzremiikiod
Ellendr
[cidtartam
Tartalom
. i d
Datum \'l)
(" Balrdl egyezés
J o

Wiegészitd
adat (¥ Szirészlet keresés Gl file

Megnevezés

Ellendr || Heresés Wizzza

26. Abra - Kiegészit6 adat megnevezés és érték keresés

A kiegészitd adatok kozott keresés kiegésziilhet, ha az adatlistaira jobb egérgombbal

kattintunk. A megjelend meniiben hdrom 11j keresési lehetdség jelenik meg, amellyel az azonos
megnevezéseket, az azonos értékeket, vagy az azonos megnevezés + érték parokat jelenithetjiik

meg.
Azonos megnevezések esetében az eredménytablazatban valamennyi katalogustétel
megjelenik, amelyhez a valasztott megnevezéssel van barmilyen érték rogzitve.

Azonos értékek esetében az ért¢k keriil vizsgalatra, valamennyi el6fordulas megjelenithetd,
fiiggetlentil attol, hogy milyen adat megnevezésnél szerepel.

Azonos megnevezés és érték valasztasnal azokat a katalogustételeket jelenithetjik meg,
amelyeknél pontosan a vélasztott sorban 1évé megnevezés és érték szerepel.

Sdatolk || Al Hovdcs lavén ] ||| * Hataridd mé
Kildd ey Szereld Kit. *200212.04
s tak KERESES

=] Feeoeeeev
= [

5 Tﬁ«B Lézm
' .-'f-.zc'nn:ns megnevezesek [EOLDE MEWV] attekintése
ﬁ Szerzod
Lemer T S20N03 ertakek [SEEHELIj EFT. atteklntese
ARy .-'f-.zc'nn:nsak [KLILDIj MEV + SZEREL( KFT. ]atteklntese

‘-.-’lssza hEgzem

27. Abra - Kiegészité adatok - Jobb egérgombra megjelené menii



2.6.4KIEGESZiTO ADATOK - OSSZETETT ATTEKINTES

A kiegészitd adatok Osszetett attekintését valasztva egy tablazatban megjelenik valamennyi
rogzitett adat. A tablazatban kiilonb6z6 rendezettségeket allithatunk be, valamint lesziikithetjiik
az attekintést adat megnevezésre, vagy dokumentumra.

# Kiegészits adatok M=l

ME:gI_'rE_,VEZé:S' .!deai_:'n:i-ﬂéli

IAlairG Hovacs lzvan Ererzidés Szereld K.

Kiildi név =zereld Kt mrerzidés Szereld Kft.

Erkezés datum 2002.12.0 Srerzodés Szerelo Kft.

" Erkezés modja posta Srerzidés Szereld Kit,
IZitmzett néy Szereld Kit. Srermidés visszaigazolEszereld Kt
Erkezés [ kildés datum 20021210 Srermodés visazaigazolEszereld Kt
Erkezés fkildés modia  [fax Srerzidés visszaigazolESzereld Kit.
| Erkezés /kildés détum  2O02 1212 Részletes kiltségvetés kSzereld Kit,
Erkezés [ kildés modia  E-mail. cea@mail hu Reészletes kittzéovetés kSzereld Kit.
Ipyintézd Maoy lstvan Fezzletes kitzegvetés kSzereld Wit

8| = i e

28. Abra - Kiegészit6 adatok - Attekintés

Rendezettség allitas

Megnevezés szennti i‘mdé_ze_t_tség

Adat erték szerinti rendezettseg

Wizzza - Mégzem

29. Abra - Kiegészité adatok - Attekintés - Rendezettség allitas

Sziirés beallitasa

%l I @ i szenink :'sz'i'jré,;s_

Missza - Megsem

30. Abra - Kiegészité adatok - Attekintés - Sziirés beallitas
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1, Valasztott adat megnevezés = a tabldzatban csak a kivalasztott sorban 1év0 adat
megnevezéssel azonosak 1atszodnak.

2, Adat érték szerinti sziirés = a kivalasztott sorban 1évo adat értékkel azonos sorok latszodnak.
3, Dokumentum szerinti sziirés = csak a valasztott dokumentum adatai lathatoak.

A kiegészitd adatok tablazatabol valaszthatunk dokumentumot is, ekkor a képerny6 aljan 1évo
sz¢élesebb nyomogombra kell kattintanunk, ha az eredeti dokumentumhoz akarunk visszatérni,
akkor kell a képernyd jobb als6 sarkdban 1év0 bezaras gombot valasztani.

2.7 LEIRAS

A katalogustételekhez tetszéleges szoveges leirast tarsithatunk, azt kiilon ablakban
nagyithatjuk, a kapcsolt szovegekben szora is kereshetiink.

Leiras | [T]

* Hataridd még vatozhat! =)
20021204

31. Abra - Leiras

8V Leiras : Szerzbdés

I Hataridd még valtozhat!
*2002.12.04

| a| 2| ]

32. Abra - Leiras szovege kiilon ablakban

34



Kiilon ablakban valé megjelenitésnél a szoveg dnalldéan kinyomtathatd, vagy szoveges (TXT)
fajlba exportalhato.

Szokeresésénél a keresett sz6 alapjan egy eredményhalmaz jelenik meg, amelybdl
kivalaszthatjuk a sziikséges tételt.
5'J Leiras keresés E

)

I s7iived E &l

33. Abra - Leirasban szereplo szo keresése

2.8 TARGYSzO

A katalogustételeket jellemezhetjiik targyszavak hozzéarendelésével is, targyszo keresésnél
eredménytabldzatban jelenithetjik meg az adott targyszohoz kapcsolt valamennyi

dokumentumot.

Targyszo |

Srerzidés
Kitzégvetés

El

34. Abra - Targyszavak

A képernyd jobb oldali részén 1évo listdban megjelennek a kapcsolt targyszavak, a
nyomogombra kattintva pedig egy helyi menii jelenik meg, amelybdl kétféle keresés torténhet.

& Targyszo

FSzoftver

" &lasztott targyszd kaposolat KERESES

L[l targyszd kaposoldsa +++

Wizzza - Mégzem

35. Abra - Targysz6 szerinti keresés

Els6é esetben a listdban aktiv targyszora torténik a keresés, azaz megtudhatjuk, hogy mely
tételeknél szerepel még ugyanaz a targyszo. Mdasodik esetben elészor megjelenik a teljes
targyszo lista, amelybdl keresési szempontként barmelyiket valaszthatjuk.
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A megjelend eredménylistabdl valaszthatunk is, a képerny6 aljan 1€vé széles nyomdgombra
kattintva a valasztott tétel adatai jelennek meg.

.FIJ Targyszohoz kapczolodd mivek: Szerzodés - Eredmény : 3 rekord
i Szerzd
tReszletes kiltsegetes kalkulacio Szereld Kt =l
ozerzddes =zereld ki,
szerzddes visszaigazolas mzereld KR,
=
Yalasa Reszletes Ig'ﬁrtséé_wefés kalkuldcia ﬂd- |

36. Abra - Targyszé keresés eredménylista

Katalogustétel modositasa kozben nem a keresési funkciok vannak eldtérben, a Targyszo
nyomdgombra kattintva felvitelt és torlést lehetdvé tévo helyi menii jelenik meg.

L= | m |
— [ tArgyszd kapesolisa... = +++

“izzza - Mégzem

= 1

37. Abra - Targyszé kapcsolat rogzitése, torlése

Csak 1j felvitel és torlés van, tévesen rogzitett targyszo modositasa csak a kitorlésével, majd a
megfeleld rogzitésével torténhet.

Az 1j felvitel gyorsithat6, ha modositas kozben a targyszd nyomoégombra jobb egérgombbal
kattintunk. Ekkor egy helyi menii jelenik meg, amelybdl kivalaszthatjuk a rogziteni kivant
targyszot.
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2.9 KAPCSOLT FAJLOK, FAJL KOTETEK (CD LEMEZEK)

Egy dokumentumhoz tetszéleges szamu szamitogépes fajlt kapcsolhatunk, amelyek
kozvetleniil a programbol meg is nyithatunk. A fajlokat kétféleképpen kapcsolhatjuk: egyenként,
vagy egy lemezen taldlhat6 valamennyi f4jlt.

Az egyenkénti rogzitésnél a kozponti képernyd listdjaban a kapcsolt f4jl neve lathatd, mig
kotetként valo rogzitésénél "Lemez tartalom" szoveg.

A lista csak akkor lathato, ha legalabb egy fajl mar rogzitve van, vagy a katalégus képernyén
bekapcsoljuk a modositast.

@1 Kitségvetés 1 [KOLTSEGVETES 1 XLS =]
Kiltstgvetés 1 [KOLTSEGVETES 1 THT '

[ :F\

= |

38. Abra - Kapcsolt fajlok az attekinté képernyén

‘% A kapcsolt fajlok kezelése a lista eldtti nyomogombbal térténik. A nyomogombra kattintva
egy helyi menii jelenik amelybdl kivalaszthatjuk, hogy mit akarunk tenni. Modositaskor €s
attekintéskor némileg més menii jelenik meg.

Attekintéskor Médositaskor

| o | | Hﬁurtségvetésj |Kt5LTSEGVETES_1 TR ]]Huﬂsegvetes 1 IHOLngQVET
i Kep e L s

ﬂ ) ';:%ﬁ.a%"?%@w-”_& o

2 ‘a 2-R eszletes mgzrtes

. -"‘:w&h:-'L ey | e i -
3 - Réssletesd képemy 3 Lemez tartah:um rogzites

Pélc  “iszza - Mégsem )

A - emertarkalom

@ : 5 Fa|I kereses
L H
Wi

| BN =

Kn:ntetl:nen kapn::sc'lt fa|l kereses

izEza - Megzem

L BB .- 1 L 1 L8 B | L

39. Abra - Kapcsolt fajlok - helyi menii

Attekintéskor

1. Kép nagyitas : a meniipont csak akkor elérhetd, ha a f4jl listaban képfajlt valasztottunk
(bmp, jpg, gif tipustt) A kapcsolt képfajlt ekkor a program sajat képnézd ablakaban jelenik
meg.

2. Fajl megnyitasa kiils6 programmal : A valasztott f4jl tipusanak megfeleld, a

szamitogépiinkon tarsitott program indul el.

Részletezo képerny6 : Lasd: 2.9.2 - Részletez6 képerny6 - 38. Oldal.

Lemez tartalom :

F4jl keresés

AN AN

Kotetben kapcsolt fajl keresés
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Modositaskor

—

Gyors rogzités

i

Részletes rogzités

(98]

Lemez tartalom rogzités

2.9.1 KAPCSOLT FAJL GYORS ROGZITESE

A legkényelmesebben, leggyorsabban ezzel a meniiponttal tudunk fajlokat a katalogus
tételhez kapcsolni. A megjelend f3jl keresd ablakban keressiik meg, valasszuk ki a kapcsolni
kivant fjlt, majd az "OK" nyomédgombbal azonnal rogzithetjiik is a fajl adatai bekeriilnek a
katalogusba, a fajl neve megjelenik a listaban.

open ________________________________HH|
ﬂel_lrl: ] J Docs j ] E ﬁ(
F Alapraiz_1.ipg Eﬂ szakvélemény. doc

] Arambeo_1.jpg Eﬂ Szerzidés. doc

E] Aramkar_1_kicsijpg

#E Aramkir_2jpg

: Aramkior 2 kicsijpg
o e R

18

(ERILERETE L
=K dltzégvetes 1.8l

Walazsza kia ]ki:iltségvetésj RE

Féiliipus: B -]

40. Abra - Kapcsolt fajl valasztasa

@ A Kkapcsolt fajlok a hasznalt adatbazistol fiiggetlen fajlok maradnak, csak név és
elérési ut szerinti hivatkozas kertil tarolasra.

2.9.2 RESZLETEZO KEPERNYO, RESZLETES FAJL ROGZITES

A kapcsolt fajlok rogzitése egy Kiilon képernyén is torténhet, itt a fajl adatait részletesebben
lathatjuk, a fajlnak adhatunk a lemezen tarolttdl eltérd nevet is, valamint megjegyzés szoveget
flizhetlink hozza.
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$1 Kapcsolt fajlok _ofx]

Megnevezés  FAjl Merat kb Ddturm
Koltsegvetes]cimedialibidata\docs\kaltsegvetes 1tut | 0 pooso2io
Aramkor 2 jchimedialibbdatatdocsharambior 2 jpg a0 (200211 .04
Lermez Tartalf ;civmedialib 0 [2003.09.03

i
Megnevesés: hegiegyzes: hedryithsta: |
o |ARAMKGR_2
i
F&jl: =]

[::Imedialimdataldi:ncsléraml{ﬁr_z.jpg CEO KD (0049 My 200211 .04

l Gl sE]=] EJ

41. Abra - Kapcsolt fajlok

A részletezd képernydn a fajlok rogzitését, torlését a képernyd aljan 1évé nyomogombokkal
vezérelhetjiik.

Ujabb fajl kapcsolasa : a nyomoégombra kattintva egy fajl keresd ablak jelenik meg,
amellyel kivalaszthatjuk a kapcsolni kivant fajlt. Fajl valasztasnal automatikusan rogziil a fajl
mérete, valamint ddtuma is, ezek a fajl azonositasaban nem vesznek részt.

Kapcsolat médositasa : a meglévd kapcsolat helyett 0jat valaszthatunk, modosithatjuk a
megnevezést, a megjegyzEst, valamint a megnyithatosag allapotat.

“* Az 0j felvitelt, vagy a modositast elmenthetjiik, vagy elvethetjiik. A két
nyomogomb csak 1j felvitelkor, vagy modositaskor elérhetd.

2 A valasztott f4jl kapcsolat torlése.

Fajl megnyitasa Kiils6é programmal : A f4j] megnyitdsdhoz az elérési Gtnak, valamint
a f4jl nevének egyeznie kell. A lemezegység betlijele valtozhat, az elérési utat meghagyva a fajl
atkeriilhet masik lemezegységre, a program az 01j helyrdl is megprobalja megnyitni.

% % Itt a részletez0 képernyon egy valasztokapcsoldval beallithatjuk, hogy az
attekint6 képernydrol megnyithato-e a fajl. Ezzel a lehetdséggel elérhetjiik, hogy tobb
verzidban is 1étez6 dokumentumok koziil csak az aktudlis keriilhessen megnyitasra. Az igy

rrrrr

Természetesen ez nem megnyitasi védelem, hiszen a fajl kiilsé programokkal tovabbra is
elérhetd, igy inkdbb csak a "MediaLib"-bel valdo megnyitast szabalyozza.
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A részletezd6 képernyén kiviil van még egy lehetdség a fajlhoz kapcsolédd megjegyzés
modositasara. A katalégus képernyén a modositas bekapcsolasa utan (modositas nélkiil ez fajl
megnyitas) a fajl listara kétszer kattintva egy ablakban kit6lthetjiik a megnevezés és a jegyzet
mezoket (ez a megnevezeés eltérhet a f4j1 lemezen 1évo nevétdl!)

{ 1:"—-&-“.2 L

&im o =
$1 Kapcsolt fil = £
Aitatak rere o)
== Megneverés:
| ARAMKOR_2
o =
H 2|
-
| i 2
Példany &
| ' | | me]}
001 240-(0 :
| 7 — Y — Y P | s 8 | i |
42. Abra - Kapcsolt fajl - Megjegyzés szoveg

Az elterjedtebb fajltipusokhoz a program hozzatarsit egy szimbdlumképet, s az a kapcsolt fajl
nyomo6gomb abrajaban megjelenik.

TXT

DOC

HTM

AVI

MP3, M3U

MPG, MPEG

QT

RA, RAM

WAV

szoveg

szoveg

szoveg, kép, média
mozgokép, hang
Hang

mozgdkeép, hang
mozgokép, hang
mozgokép, hang

hang
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@ XLS EXCEL adattabla

= ZIP ZIP tomaritett f4jl
BMP, GIF, JPG, TIF Képfijl

2.9.3 KAPCSOLT FAJL KERESES

Kapcsolt fajlok visszakeresésére egy Osszetett keresO programrész szolgal, amely az attekintd
képernyd "Keresés" meniijébdl, vagy a kapcsolt fajlok nyomoégombjanak helyi mentijébdl érhetd
el.

Itt nem csak a f3jl jellemzdire allithatunk be feltételeket, hanem az "év", "kiadas", "cim",
"szerz4" mezOk alapjan a keresés tovabb szilikithetd.

$1 MediaLib - Kapcsolt f3jl keresés =
Kiadas ey Kiadds i Szerzd
[T 7. [T aBcssbe [~ 1 [ &BC=ahc [~ 1T sBC=abc [~ 1T sBC=ahc
| Féjl megnevezés: Lemez Utvanal Faijl nes: Tipus:
] B ] | | valaszot B
T 1 T sBC=abc 1. T ebc=abe T _T_ T &BC=abc
Fajl daturna ] . ] . Kapcsolat datuma; ] . .
Fjl méret hiyte) | 0 | 04 Megjegyzés |
| I ABC=shc
) +
2] Rendezettség: &R i
]Cim: + Fajl megnevezes: :j Eredmény: tahlazathan Wissza

43. Abra - Kapcsolt fajl keresése

A képernyd felsd részén a kataldgustétel adataira allithatunk be feltételeket. A mezdk alatt
kapcsolok talalhatoak, amelyekkel befolyasolhatjuk a feltételeket:

- T :kikapcsolva szo eleji egyezés szamit, bekapcsolva a szorészlet barhol szerepelhet az
adatmezdben
- ABC = abc : bekapcsolva a kis és nagybetlik kozott nem torténik kiilonbségtétel.
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A kapcsolt f4jl keresésében a kovetkezd mezdk vesznek részt:

- Fajl megnevezése : Ez az altalunk szabadon adhato név (ez eltérhet a fajl lemezen 1évo
neveétol)

- Lemez : Megadhatjuk azt is, hogy a f4jlt pontosan melyik lemezhez kapcsoltuk (C, D, E,
stb.)

- Utvonal, mappa név : a fijl helye szerinti sziikités is végezhetd, a szorészlet ( T )
beallitasaval nem kell a teljes utvonalat ismerniink.

- Fajl név : a fajl tényleges, lemezen szerepld neve.

- Fajl tipus : beallithato a f3jl tipusa (DOC, BMP, stb.), valamint a mellette 1év0 listaval
valaszthatunk 6sszevont tipusbeallitast is.

Fajl néw: Tipus:
| | byalasztoft N
i3 lasFtott
Szivegek (TET, DOC, BTF, HTWM, FOF)
Tablazatok (LS, DBF)
Bermutatdk (PFT, PFPS)
Eépek (BMP, JPG, JPEG, GIF, TIF)
Mozgdkepek, filmek (MPG, MPEG, AV, OT, RAM, MO, ASF)
Hangaryag aessy, MP3, MP2, M3

- Fajl datuma : a f4jl operécios rendszerbeli datuma. Datumintervallum allithato be,
barmelyik datum elhagyésa nyitott intervallumot eredményez.

- Kapcsolat datuma : keresési feltételként az is beallithatd, hogy a f4jlt mikor kapcsoltuk
az adatbazisunkhoz (ez fiiggetlen a fajl datumatol) Ennél a datumnal is "tol" - "ig" hatar
allithato be. A daitummezdk melletti nyomdgombbal egy naptar képernydt kérhetiink, ami
megkonnyitheti a kitoltést.

- Fajl méret kilobajtban : fajl méretére vald sziikités.

- Megjegyzés : a kapcsolathoz irt megjegyzés szovegben valo keresés

&) A keresés eredménye egy tablazatban jelenik meg, ahonnan meg is nyithatjuk a fajlokat,
vagy valaszthatunk katalogustételt.
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Bl Medialib - Kapcsolt f5jl keresés - Eredménptablazat

bT4 |Tipus:=5za-.regek {TXT, DOC, BTE, HTM, PDE) |

| Megnsiiszss j i I Szerzd | Ev | Higcdzs |Ler| Fail |T|'pus|HeIw'L}tvu:unl.:
| |[KOLTSEGVET Részistes kiltségvetés kalkularSzereld kit 2002 i WOLTSEGWETE THT | WEDIALIE
| WSZAKVELEME|Szakvélemény Dr. Kovécs Gyula C S7AKYVELEMEN DOC  WEDIALIE
| |SZERZODES Szerzédés Szereld Kit. 2002 £ SFERZIODES DO DOC  MEDIALIE
| |BZARVELEMEI Aramkari leirss May |ztvén 2002 Belsd hasi @7 alWELEMEN DOC \MEDIALIE

| KX | o

W ] - -

WissTa g
Szakvélemeény : Kovacs bedlitédzhoz

44. Abra - Kapcsolt fajl keresés - Eredménytablazat

2.9.4 KOTETKENT KAPCSOLT FAJLOK (LEMEZ TARTALOM)

Katalogustételenként kapcsolodhat egy specidlis f4jl kapcsolodéas, amikor nem egyenként
kapcsoljuk a fajlokat, hanem kotetben (mappék tartalma, CD lemez tartalomjegyzék), azaz egy
ilyen bejegyzés tobb szaz, ezer fajl egyszerre vald kapcsolasat jelenti.

af || Hotstgvetes WOLTSEGYETES_1 THT =]
Aramkir_2 AR anKOR_2 PG

@ [emes Tartaiom [ EDIAL g

=

Egy katalogustételhez csak egy ilyen bejegyzés késziilhet, az igy kapcsolt fajlok kozotti
keresésre egy Osszetett keresd feliilet van kialakitva, ami a f4jl tobb tulajdonsaga alapjan valo
keresést tesz lehetové (név, datum, méret, tipus)

Uj bejegyzés készitése a kapcsolt fajlok nyomoégombjanak helyi meniijének pontjaval
készithetd.: Lemez tartalom rdgzités. (csak moddositdskor). A meniipont valasztdsa utdn egy
mappa valaszto parbeszédablak jelenik meg, ahol kivalaszthatjuk hogy melyik mappanak, illetve
lemeznek akarjuk a tartalomjegyzékét felolvasni. Valasztas a "Select" nyomogombbal torténik.
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' Select Directory

o hmedialibs,

[, =] Select
= elec |
Cdata Cancel |

Cprograms
Iz:lsystem
Cluserpict
Cwiph_os

-

Dy
ERER -

45. Abra - Kotetben kapcsolt fajlok - Mappa valasztas

A felolvasas a fajlok méretétdl, az adathordozé olvasasi sebességétdl fiiggden tobb percig is
eltarthat. Kiilondsen CD lemezek esetében, sok almappét, nagy fajl szamot tarolva érzékelhetjiik
a nem egyenletes olvasasi sebességet.

J

A felolvasott mappa szerkezet a képernyd felsO részén lathato, a fajl lista pedig az alatta 1évo
részen, a nagyobb listaban.

2 A mentést megelézéen a képernyd felsd részén 1évé mappa lista mellett egy torlés
nyomogomb lathato. Ezzel a kivalasztott mappaban 1évé fajlok kapcsolodésat tordlhetjiik. Ez
olyankor lehet hasznos, ha pl. egy CD lemez tartalméat akarjuk nyilvantartani, azonban a lemezen
vannak olyan mappak is, amelyek nem sziikségesek a nyilvantartasba.

Mappak
- cimedialibidata =
- cmedialibid_szemi |
[F-- cimedialiiprogramsy REg Ei
L nimedialibisystem,

- \‘{} Torli a 'civmedialibhprogramsy’ mappahoz tartoza fajlok kaposolodasat?

Oy 3

OOKLIST PJT

sLUICO IC0 Hern ‘

EDNA,_WAay EXE

OOKLIST PJX |F‘J}-‘{ | 41E23 |2EIEIS.I:IEI.’I 5 | g:2a9.24 ||::'I.rnedialib'l.

46. Abra - Mappaban 1évé fajlok kapcsolédasanak torlése

A torlés a valasztott mappan beliili 6sszes almappara is vonatkozik, a torlést kdvetden a
fajlok csak az also fajl listabdl tliinnek el, a tor6lt mappa neve a fels6 mappalistaban
tovabbra is lathaté marad, torlés utan is a teljes mappaszerkezet mentésre kertil.

=)
= A felolvasas befejezddését kdvetden a lista még nem keriil be a katalogusba, azt elébb a
"Mentés" nyomédgombbal régziteniink kell. A fajl lista lemezre rogzitése is hosszabb ideig

eltarthat, hiszen akar tizezer rekord egyidejii rogzitésérdl is szo lehet.
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$Y Adathordozd tartalom =]

Mappak
= chmedialibn, =
+-- chmedialimdatal
- smnedialibprogramst
e AmMedialinisysterm =1
Bl ey Tz O péret kb O Datum O IdS ¥ Mapps
BOOKLIST.PIT PJT 122595 2003.09.01 | 84728 c:medialib, ﬂ
WL 0 [lata] TEE 19964027 [21:27:36 2 rmedialib,
MEDLA_ W2 EXE EXE 18229 20030526 [20:20:34 2 medialib,
BOORLIST PJX P 41623 2003.09.01 | 84728 2 medialib,
LU _ICO BMP BhiF 630 20030211 162110 2 medialib,
MAECLAHTR P X P 1713 20030418 |[19:26:48 2 medialib,
mLIBOATA DEF DBF 15504 20030530 1195254 c:medialib,
FoxLISER.DBEF DEF 1289 20030317 [20:39:42 2 medialib,
FORUSER FPT FPT 20030317 2 medialibn,
:.:- DHALIE I ”:__-.;“;f _53".';-'_: ?E;l::r-;;{x.--\..x ‘-'\:'{;:j"l : '-_r_""ld.o?%g?;fg
L e 5 Th il ST St o s B B et
BOORLIST ICO [Leda] 1996.05.21 | 0:00:00 2 medialib,
MECIALIE L O Lo 2003.09.01 | 35018 c:medialib,
MEDIALIE PAR P AR 2003.00.01 [&S5008 2 medialib, ;_:_1

(& o]

47. Abra - Kotetben kapcsolt fajlok

A fajl listdban a fajlok rendezettsége beallithatd név, tipus, méret, datum, id6, vagy mappa
szerint, valamint a fajlokrol lista is nyomtathato.

A kotetként rogzitett fajlok nem modosithatoak, hibas rogzités esetén a listat eldbb tordlni B
kell, majd uj felvitelt = kell kérni.

Uj lemez tartalom elkészitésének lépései:

- A katalogusban vélasszuk ki azt a tételt, amelyhez egy lemez tartalomjegyzéket akarunk
rogziteni.

- A képernyOn kapcsoljuk be a modositast, ekkor a fajl kapcsolatok 1étrehozasara szolgalo
nyomogomb (bal oldalt) helyi meniijében valasszuk a "3 - Lemez tartalom rogzités"
pontot.

- Vilasszuk ki a megfelel6 lemezt, mappat, az utdn a felolvasas megtorténik. (Mentés elott
a felolvasott fajlok koziil mappanként még torolhetiink)

- Utolso Iépésként a felolvasott fajllistat rogziteniink, menteniink kell.
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2.9.5KOTETBEN KAPCSOLT FAJL KERESES

A kotetben kapcsolt fajlok kereséséhez egy Osszetett keresd programrész all rendelkezésre,
amelyet a katalogus képerny0 keresési meniijébdl érhetiink el.

A képerny0 felsé részén a f3jlt tipusra vald bedllitasokat talaljuk, alatta pedig a fajl egyéb
jellemzdire valo sziikithetdséget.

A gyakoribb fjl tipusok mellett tovabbi hat tipus magunknak hatdrozhatunk meg, a feltétel
érvényesiilését az eldtte 1évo kapcsolo bekapcsolasaval érhetjiik el.

"J K.otetként nyilvantartott Fajlok - Keresés, listazas

iphe: [ Bmp [ MPG Tipus 1
[ THT [ JPG A Tipus 2 - | '
T BTF [ EIF [ ASF Tipus 3 [
[ FOF Ico Moy Tipus 4 [ |
™ HTM [~ wPa et Tipus s
iRl [ iy [ \AMF Tipus 61 |
Utvanal Fajl néw: Fajl datuma bEret & kb " mi
_ || 2 46 =
| e e [ e T 7. I ABcC=abc ' 1 - r T
N = o g
. Renderettzén * F&lnéy ¢ Détum ' v Bealtss mentése
h " Féiitious ¢ Hely =Y il
" Meéret | TaklEzat Lizta nyormtatas Yissza

48. Abra - Kotetben kapcsolt fajl keresés

- Utvonal : Utvonal, mappa név feltételként vald vélasztasa esetén mindig szorészlet
keresés torténik (nem szo6 eleji egyezeEs), a kis €s nagybetiik kdzott nincs kiilonbség téve.

- Fajl név : Valaszthato, hogy sz6 eleji egyezés, vagy tartalmazas keresés torténjen (T ),
valamint valaszthato, a kis és nagybetiik k6zotti kiilonbségtétel is.

- Fajl datum : Datumként intervallum allithaté be, valamelyik datum elhagyasa nyitott
intervallumot eredményez.

- Méret : Egy kapcsoloval bedllithato, hogy a méretet kilobdjtban, vagy pedig megabéjtban
akarjuk-e megadni, a két beallithatd érték itt is egy also és egy felsd intervallum hatart
jelképez.
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ﬁlJ K.otetben kapcsolt f5jlok - 3 rekord - 'BMP", 'ICD" ES Fajl néy: [TI=MEDIA

o ripus eret oy [Datum i [Hety |cim |gzerzi
MEDIALIB.BMP BMP 630 1999.07.31 21514 crmedialibt Szerzodes Szereld
_MEI]IALIB.BMP BMP 630 1999.07.31 20:15:14 coimedialib\data'd_mr Szerzodés Szerelo
_MEDIALIEI.ICO lote] TEE 19960821 00000  crumedislibl Szerzides Szereld b

Srerzidés | @."

49. Abra - Kotetben kapcsolt fajl keresés - Eredménytablazat

2.10 EGYMASHOZ KAPCSOLODO TETELEK

Lehetdséglink van a katalogustételeket egymdshoz is kapcsolni, kozottik kozvetlen
hivatkozéasokat beallitani. Az igy "egybeflizott" tételek kozott 1épkedhetiink azokat gyorsan
attekinthetjiik.

b= [Szerzddés viszzaigazolas Szereld Kit. -] {%
= [Részzletes kiltzégvetés kalkulacio. |Szereld Kit.
o

50. Abra - Kapcsolodo katalégus tételek

@ Tipp: Jol attekintheté megoldést eredményez, ha katalogustételként 1étrehozunk "virtualis"
tételeket, mappakat. Hozzunk 1étre egy 0j mindsitést, (pl. "Mappak"), szerzéként hasznaljuk pl.
az Osszefoglald kifejezést, példanyt pedig ne rogzitsiink. Az igy létrehozott tételnek {6 funkcidja
lehet, hogy a hozza kapcsolt tételeket 6sszefoglalja.
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2.11 PELDANYOK

Adatbazisonként bedllithat6 a példanyok hasznalata, példany rogzitése ekkor sem kotelezd.

Péld*"“l"l B oium Katendria Tipus  Hely: gk onathid ity et

‘ | DDDDDS-(DDDDDE:| | 20021210 | | L-Lettérkitel] ]

Eleh'trl:nm

T-Térténeti || 0l || | ‘

51. Abra - Példany adatok

Egy katalogustételhez tobb példany is rogzithetd, tobb példany esetén a katalogus képernydn
az adatmezodk helyett egy lista jelenik meg, az adatkezelés a "Példany" nyomogombra kattintva
kiilon ablakban torténik.

Féldﬁn}rl ﬁ Diatum Kategdria Tipuz Hely: Erfer  Vonalkoc degyrel
O00001 (0000017 |2003.02.09  |L-Letérkiteles  |Papi T-TdrtEneti dokul
O00002-117 20030210  |E-Elektronikuz mdElektronikughd-hédia tar 0

=
[l

‘CD 137

52. Abra - Példanyok adatai listaban

2.11.1 UJ PELDANY ROGZITESE

Uj katalogustétel rogzitésénél "automatikusan megtorténik" az elsd példany rogzitése is.
(kitoltjiik a cimet, beirjuk a szerzdt, a példany adatok nagy része alapértelmezetten kitoltott,
mentéskor rogziil a példany rekord is.)

Ha uj katalogustétel felvitelénél nem akarjuk, hogy példany adatot is rogzitsiink (késébb csak
selejtezési muvelettel torolhetd!), akkor az 0y tétel rogzitése eldtt ki kell tordlniink a példany
adatmezOben 1évé adatokat. A listdkat a lenyild listara jobb egérgombbal kattintva, a
szovegmezoket a kijelolés utani "Delete" billentytlivel torolhet;jiik.

Egynél tobb példany rogzitése, adatkezelése kiilon képernyon torténik, amely a tétel
modositasakor a "Példany" nyomdgomb helyi meniijébdl érhetd el.

Az 10j példanyra vonatkozé alapértelmezések a program paraméterei kozott beallithatdak.
Lasd: 5.2.2 - Adatmez6 értékek alapértelmezései - 70. Oldal.
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"J 0j peldany adatok rogzitése

Lelt.sz. ﬁ Diatuim Hategoria hiediz Leldhely A Wonalkod Jegyzet
OO0003-(000002) (20021210 [Letarkiteles Fapir b-Hanpwvtar |0 =]
00001 712 2003.09.20  |Leftdrkiteles Sramtdoegi-Kamnyevtar |0
00001 &-72) 2003.09.20  |Leftdrkiteles Sramtdoegk-Kamnyvtar |0
=
et sz, Dt Katenaria hicia Leléhely
000020-(2) |2|:u:|3.|:|9.21 |Lertérkﬁteles j ISzémftuﬁgépes anyag j ]K-Kf:'unwtér j
Ar onakod Jenyzet
| of |
EEEET
53. Abra - Példany adatok kiilon képernyén
2.11.2 PELDANY SELEJTEZESE

Példany adatot két 1épésben selejtezhetiink. El6szor a katalogustétel modositasa kozben a
kivant példany leldhelyét kell "Selejtezésre kijeloltre" allitanunk, a valtoztatast elmententink.
Kovetkez6 modositaskor a '"Példany" nyomégomb helyi meniijében elérhetdvé valik a
"P¢éldany selejtezése".

Osszevont selejtezés eldtt igy az osszetett keresés, listazasok, 1 / 4 meniipont alatti
lehetdségekkel listazhatjuk, majd egyenkénti attekintésre is elOvehetjiilk a selejtezni kivant
példanyokat.

A selejtezett példanyok atkeriilnek egy archiv adattarba, a fomenii "1 / 6 Selejtezett
példanyok - Tablizat" meniipontja alatt megtalalhatéak. A megjelend tdblazatban nem lehet
modositani, csak a példany, valamint a katalogustétel 6 adatait tartalmazza.
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2.11.3 PELDANYOK TABLAZAT

A fOmenii 1 /3 pontja alatt elérhetd, valamennyi nyilvantartott példanyt tartalmazo
tablazat, a képerny6 aljan 1évé nyomdgombbal kataldgustételt is valaszthatunk.

i Példanyok M=l

Sorszém Térgy Cimzett Bv |Mindstés | Mysz. |Hyilv.détum| Média Kateg{_:
000001 |Szerzddés Szereld Kit. 2002 [Erkezett le{000001-(02003.02.09 Papir
a0 |Szerzﬁdés Srereld Kit. 2002 Erkezett le Q0Q002-¢1 2003 .02 10 Elektronikus
Qo002 |Szerzddés visszaigazolbs Srereld Kit. 2002 WOl ey 000003-00 2002 1210 Papir
00005 | Szakvélemeany Dt Kovacs Gyula Erkezett lel000006-(0 2003 .02 22 Papir
MO0000E  |Erdsitt aramkor Magy l=tvan 1 EIEEI Archiv dok D00007-(0 2003.02.22 Sramitdgéps
00000y |Erdstd dramkdr 2 Magy lstvan 2002 Archivy dok000008-(0 2003 .02.23 Szamtogéps
| Kl | I
= | e

54. Abra - Példanyok tablazat

A Tablazat kivalasztott sordban sarga hattérszinnel jelennek meg a katalogus tétel adatok,
z6lddel a példanyra vonatkozoak.
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2.12 UJ KATALOGUSTETEL ROGZITESE

BV T a1gy (000008) -

Uj tétel rogzitését a képerny6 aljan 1évé "aj felvitel" nyomogombbal kérhetjiik.

Sorszam Ev hindatés Jegyzet
|nnun11 |2003 Srchiv dokumentaci ;1 I

_ faray |ﬁ_|Dokumentum

Cimzettl o | INagy |5tvdn
=
K
Cratum Katenaria Tipus Leldhely Erigk  “onalkod Jegyzet

i|nnunna-(unnn11 |2|:u:|:3.02.1|:| | j | j | Ll | o j | |

a] -] 5]

W ] 2]

B

Uj

55. Abra - Uj katalégustétel rogzitése

felvitelkor eldszor a tétel f6 adatait rogzithetjiik (az esetleges egy példany adataval egyiitt).

Kotelezden kitoltendd a mindsités, a cim, és a szerzd. A program bedllitdsainadl meghatarozhato,
az egyes adatmezOk milyen lehetséges alapértéket vegyenek fel:

Sorszam: iires, vagy automatikus sorszam

Ev: iires, el6z6 ismétlése, vagy aznapi datum.

Kiadas: iires, el6z6 ismétlése

Mingsités: lires, el0z0 ismétlése, valasztott érték.

Jegyzet: beallithato, hogy szamjegymezoként legyen kezelve.
Cim: Ures, el6z6 ismétlése

Szerzo: Ures, €l6z0 ismétlése

Lasd: 5.2.2 - Adatmez0 értékek alapértelmezései - 70. Oldal.

Uj felvitel kozben a cim ¢és a szerz6 mezdkben (az dbran "targy" ¢€s "cimzett") mezdkben

jobb

egérgombbal kattintva egy helyi menii jelenik meg, amelyben a legutébbi 15 tétel cime,

illetve szerzdje szerepel, ebbdl a meniibdl valaszthatunk is.

A mentés nyomogombbal elmentve az adatokat, a képernyd tovabbra is mddositas kozben
marad, de megjelenik valamennyi kit6lthetd adatelem.
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A példany adatok rogzitése elhagyhato, ha a példany kategoriat nem toltjiik ki (lenyild listdk
tartalma jobb egérgombbal tordlhetd). Ebben az esetben a program erre rakérdez. Kitoltott
kategoria mellett a tipus €s a leldhely kotelezden kitdltendd mezdk.

&l Tagy [nnnnns] : B [=] 3
SorEzam Mirdztés Jegyzet
|nunu11 |2003 | archiv dokumertaci «| |
Fay | | | Dokumentum
Cimzett | !}‘gl |Nagy Uj felvitel - Elleniirzés
\f:) Még nincs példany rogzitve a mihiz! H|
, .
A példan_y kateadriat nem taltotte kil
Akara a példany adatait is rogziteni?
Hem
Il o
Dt stegdria Tifis Leldhely Erték  “onalkdd Jeopyzet
|nunung-(nunu11 |2003.D2.1D | - | - | - | 0 j | |
| IR ENEE =R EE

56. Abra - Uj katalogustétel rogzitése (1)

£1 T2y (0DDD11) - =l B2

Sorszém Be Mindstés Jegyzet
|nnnn11 |2|:u:|3 |x'.*m:hiv dokumertéci j |

Talay | & |Dokumentum
Cimzettl E;:Fl Mauy I5twan L it | ) Targyszi |

Acdatok |

[¥]
]
ot

i sl
a g 5

Példén}n’rl i
||:u:u:n:u:|9-(11) |2|:u:|3.|:|2.25 | j | ;I ;I I 0 j | |

DR DElel o olal-l=0e

57. Abra - Uj katalégustétel rogzitése (2)
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2.13 OSSZETETT KERESES, LISTAZAS, EXPORTALAS

Az Osszetett keresd résszel nem csak feltételek szerinti nyomtatott listakat készithetiink,
hanem a lekérdezés eredményét felhasznalva a részletes katalogus képernydn attekinthetjiik
azokat, az adatokat modosithatjuk is.

A képernyd felsé részén a katalogustételre allithatunk be feltételeket, alatta az esetleges
példanyokra allithatunk be sziikitést, valamint beallithatjuk a rendezettséget.

Alapértelmezetten valamennyi feltétel ki van kapcsolva, azaz igy attekintve az adatbazist,
valamennyi tételt lathatnank. Az egyes mezdkre érvényesiild feltételeket az eldttik 1€vo
jelolénégyzettel aktivalhatjuk. Tobb feltétel bejelolése esetén a feltételek logikai "ES"
kapcsolatba kertilnek.

Feltételnek eléforduld szot valasztva, egy lenyilo listabol kivalaszthatjuk, hogy a szdkeresés
melyik adatmezdre vonatkozzon. (Cim, Szerzd, Kiegészito adat, Leiras, stb.)

A példanyokra vonatkozé bedllitasok csak abban az esetben elérhetdek, ha az adatbazisban
engedélyezve van a példanyok kezelése.

= A nyomtatasi listdk kiilonbozoek lehetnek, egy kiilon ablakban valaszthatunk
formatumot.

’IJ Oszszetett keresés, Listazas

= Mindsités | J
Terv Eldforduld sza I | __| I | _i I
ﬁ Dratum [ ] | 2
Peldamy

Renglezatisai, lata tipns: Kategaria ¥ |Leltérkfjteles j
2l & Nysz Média ™ | _J

T Ten -

P Leldhely | _J

" Leltari szam

T Kilesonzd o [ I ]

C Disgtaly + Kilesdnzd eAE v ;

 Leldhely o | E

i~ kilcsonzes datuma _ e | _ _J | j

ol

&

58. Abra - Osszetett keresés

B A tablazat nyomégombra kattintva megjelenik a katalogus tabliazat képernydje (vagy a
kotetek tablazata), ahol attekinthetjiilk az eredményt, valamint tovabbléphetiink az egyenkénti
attekintéshez.
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fgy attekintve az adatbazist, néhany szabalyra figyelemmel kell lenniink. Az eredménytabla
egyenkénti attekintésekor a sziikités csak az egyenkénti rekordléptetésekre vonatkozik, a keresési
funkciok, a kapcsolddasok tovabbra is az egész adatbazist engedik latni. Keresés eredményeként
megjelenithetd olyan tétel is, amelyik a sziikitésbodl egyébként kimaradna.

2.13.1 LISTA NYOMTATAS

Lista nyomtatasat megel6zden allo, vagy fekvd (A4) formatumot, valamint a beallitasoktol
(ma, vagy példanyok, rendezettség) fliggéen lista tipust valaszthatunk. A listdk aljan
nyomtathat6 egy aldiras rész, "Atadd - Atvevd" felirattal.

£V Lista nyomtatas |

Lista tipus:

& AllG (ad)
 Felkvi (A4)

My 2z, M, Szerzd, Kiadas év, Kiadas, Mindszié =

[~ Atadas I ftvétel

5 e

Byomtstas

Wissza

59. Abra - Nyomtatasi lista beallitasa

A nyomtatds eldszor mindig egy elénézeti képen jelenik meg, amit egy megjelend eszkoztar
nyomogombjaival kezelhetiink (az oldalak kozott lapozhatunk, az oldalt nagyithatjuk,
kicsinyithetjiik, vagy elindithatjuk a tényleges nyomtatast).
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&Q MhalidLibs  Levelok Print Presvi

ez, Taru Cim
[ Lad ez, Lo Atz [GERE
O e, T T Y Soomlll KT ATOZZ90E Hewe Erbeael len 102070
I'zpr BN T q LHER R
"""""""""""" R T
2 Pelany i dscenanc 10
it szerelindés vicszagalas Szonedf KT dole Kt ksl
QORIEEL MTI09.30 _elakileky SoAni oeea sy A s z
A0S ) 002210 _atatitaks FshT A Ry z
WOy
WISE MW ovdks  Seecsen  oRoYeR
1 PRIy A i e 1l
bl S cabwalunsny . Kvvacs Gyula Erkece levd
W ) rta b itk s SrAamiTmLeses Ty alif A -
PONNELDI0 DOIOZI2 _ebibitky | Pt akd ek =TT
BA)
2 Poldamy fur dez aEare i
| A mmbnn s Mo Ehudin 27nF Meleri Aichin
heemasra ool arerbirin
YOS RS ctidaces L FRRRPRRPRRRT P A e e Ll
1 Feliddiy i rix e yiml
3 Paldamy fir deszaeare a10

60. Abra - Nyomtatasi lista - Elénézeti kép

A lekérdezés beallitasaitol fliggden kiilonbozo listak koziil valaszthatunk. Attdl fiiggden, hogy
a lekérdezést "mi"-re, vagy "Példanyra" vonatkoztattuk, kiilonb6z6 tartalmu, megjelenési
listakat készithetiink. A valaszthato listakra befolyassal van a rendezettség allitasa is.

Mii:

M_01 01 Nysz, Cim, Szerzé, Ev lista

M 01 02 Nysz, Cim, Szerz6, Ev, kiadas lista

M 01 03 Nysz, Cim, Szerz6, Ev, Minésités, Jegyzet lista

M_01 04 Nysz, Szerzé, Cim, Ev lista

M 01 05 Nysz, Szerz6, Cim, Ev, kiadas lista

M 01 06 Nysz, Szerzé, Cim, Ev, Minésités, Jegyzet lista

M 01 07 Nysz, Cim, Szerzé, Ev lista - Szerzd szerint dsszerendezve

M 01 08 Nysz, Cim, Szerzo, Ev, kiadas lista - Szerzd szerint 6sszerendezve

M 01 09 Nysz, Cim, Szerzé, Ev, Minésités, Jegyzet lista - Szerz szerint
Osszerendezve

Példany

K 01 01 A példanyok tételenként dsszerendezve lesznek listazva, a listan
valamennyi régzitett adat szerepel, példanyonkénti arosszesitéssel.

K 01 02 Mint az el6z06, csak nem torténik a példanyok tételenkénti dsszerendezése.

K 01 05 Ar sszesités. Az adatbazis beallitasatol fiiggden kétféle lista készithetd. A
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tétel "jegyzet" mezdje beallithatd, hogy szamjegyként, vagy szovegként
akarjuk hasznalni. Szamjegy bedllitasa esetén a példanyok aranak
Osszesitése mellett a jegyzethez rogzitett szam és a példanyarak kiilonbsége
1s megjelenik.

Lasd: 5.2.1 - Feliratok - 70. oldal

K 07 01 Kolcsonzott példanyok kolcsonzo és osztaly szerinti listdzasa (Csak osztaly
+ kolcsonzo szerinti rendezettség esetén elérhetd.)

K 07 Ola Kolcsonzott példanyok kdlecsonzo és osztaly szerinti dsszesités (csak
példanyszam, érték)

K 08 01 Lel6helyenkénti és mindsitésenkénti lista. Csak leléhely szerinti
rendezettségnél elérhetd.

K 01 Ola Lel6helyenkénti és mindsitésenkénti 0sszesités (példanyszam és érték)
Csak lelShely szerinti rendezettségnél elérhetd.

AR 01 Csak abban az esetben elérhetd, ha a példanyok beallitasainal bekapcsoljuk
az "ar Osszesitést". A listan a tétel megjegyzéséhez irt 6sszeg, a példanyok
ara, valamint ezek kiilonbsége szerepel.

LAP 05 Az eredménylistanak megfeleld adatlapok (laponkénti tétel adatok)

nyomtatasa. (csak sorszam szerinti rendezettség esetében elérhetd)

56




2.13.2 LISTA EXPORTALAS

A nyomogombra kattintva az eredményt exportalhatjuk szoveges fajlba ((TXT), EXCEL
(.XLS), valamint Dbase (.DBF) tipust adattablaba is.

3!J Eredmény exportalas B =] E

Valaszthatd mezik:

Példany

. Mii
| [ M sorszam
™ Myilv.sz.
hossz
& i l a0 3:
v Szersd 75 =

¥ Kiadas év
[ kiadas
™ Wintsités
™ Jegyzet
[ Leiras

I~ Tartozal

[T EE|dany satszarm
= iEtarasat

[T Batum

[T ateaaria

I~ hedis

™ Leftely

T alcsonzs

I slcennmes datum
=Gl e amzn ey
ik

™ Woaralkad

I FEldamy e WvEEl

Exportalas célja

ahl

Szoved fajl

EXCEL tahlazat

DEF tipu=d adattabla

Exportalas inditasa

I+

61. Abra - Eredmény exportalas

Szoveges fajl esetén bedllithatoak a fijlba keriild mezd, valamint a cim és a szerzd oszlop

szélessége.

ER
A tipus kivalasztasa utan a program egy fajlnevet kér, majd az exportalads megtorténik.
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3 KOLCSONZOK, KOLCSONZESEK

3.1 KIS ALLOMANYOK ESETEN

Ha az adatbazisban példdnyokat is nyilvantartunk, akkor azok egyszerli kolcsonzési
folyamatat is elvégezhetjiik. Létre lehet hozni "egy olvasd torzset", nyilvantarthatjuk a kiadott
dokumentumokat.

Olvasonként megadhaté még egy munkahely (osztaly) név, a bal oldali olvaso torzs lista e
szempont szerint is rendezhetd.

Kivalasztva a kolcsonzot a jobb oldali listdban megjelennek az éppen kdlesonzott példanyok
cime és a kdlcsonzés datuma.

il §1 Kilesonzik O] =]
D _
[l | a1 e Munkahely i| @ [ KovacsBéla |
|I‘Eis Ibolya Miiszaki osztal-] i wolcsonzott kitetek ' & ' = ' .
Hovacs Béla Miiszaki osztal iU 12 =z, Kiviteli tery - Epteszet S0z02 2% -]
Magy Imre Miiszaki osztal Fiiu 12 sz Kivitelitery - Eplletuépészet |2003.02.22
=
4 B B8
| 2| 8| & g |

62. Abra - Kolesonzok, kolcsonzések

A képernyd aljan 1évé nyomogombokkal az olvasétorzset kezelhetjiik (0j felvitel, modositas,
torlés)

A jobb oldali lista folotti gombok az 0j kdlcsonzést, valamint a visszavételezést szolgaljak, a
lista alatti gombokkal megnézhetjiik a kolcsonzd korabbi kolcsonzéseit, vagy a listaban
vélasztott dokumentum adatait kérhetjiik az egyenkénti attekintd ablakban. Uj kélesonzés esetén
egy listdban megjelenik valamennyi "Konyvtar" leldhellyel ellatott példany. Kolcsonzéskor a
leléhely kod automatikusan "Dolgozénal" statuszii lesz, ez a tétel moddositdsakor nem
valtoztathato. A példany visszavételezéseskor a statusz visszakapja az eredeti "Konyvtar"
lel6helyet.
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3.2 KOLCSONZES NAGYOBB ALLOMANY ESETEN

Nagyobb alloméany esetén, nagyszamu kolcsonzot feltételezve mar nem elégséges a
kolcsonzések lebonyolitasahoz a listakban valo keresés. A listdk szerepét atveszik az azonositok,
az azonositok alapjan torténd keresés, valasztas (kolcsonzd azonositd, kotet azonositd).

A kolcsonzéshez eldszor meg kall adnunk a kolcsonzé azonositot. A kolesonzok
azonositasara hasznalhatunk vonalkédot is (13 karakter), vagy elfogadhatjuk a program altal
felkinalt automatikus azonositot, ami 5 karakterbdl allé folyamatos sorszam. (Ismert azonositd
hijan itt is hasznalhatunk listaban val6 keresést (Kdlcsonzot keres nyomogomb)

3’J Kolcsonzés Hi=]
Kilcstnzd azonosito;  Méw Alyia neve e L
LT Telefnn ezt

3 b | =
Hilcadnzdt keres L kblc=dnzd il i Ticaf il
[ TR Leltear vonal SHlEsnNEes:
=
i
0 11 Rl
[ Glesnnsas fafak EONEEEak Wiane

63. Abra - Kolcsonzé azonosité megadasa

A kolcsonzd valasztasat kovetden megjelennek a kolcsonzd adatai, azokat modosithatjuk,
vagy (ha a kdlesonzonél nincsenek kotetek) tordlhetjiik a nyilvantartasbol.

Ha a kolcsonzonek van 1étezd kolcsonzése, akkor az egy listdban megjelenik, valamint
elérhetévé valnak a kolesonzést (kotet valasztas, visszavételezés) lehetdvé tévo nyomogombok.
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Bl Klcsonzés: | _ O]
kilostonzd azonositd:  Méy; Al neve _ _-:"-I datum
| 00001 | Kovécs Béla | W e |
e Telafon Jepihvrat
|4|:||:|E| | |Debrecen | |Fﬁ T0R K | i I i i
1 | 1 |
il [ B
Fdlcstnzdt keres Iilj.kg;‘ulcsﬁnzuﬁ" hdcosit Tardl
L E] EEETEl =) | 6z R ] el R \GE LTSS
i=]
£
[ (i Rl
L kitlcstnzés Forakhi kilcstnzesek Wene

64. Abra - Valasztott kolesonzé

$V Kolcsonzs

Azonostd:

!uuuu1

filne

![I(wécs Béla

ANYJE NEYE; Szl datum:

I
Irsz. Lakdhely (iranyitoszém, telepilés)
| 4000
|toa, hazzzam:
[Féu11.

lDebrecen

Teleton:

hunkahely:

I Pénziigy _"i

degyzet

g |

| @] o]

65. Abra - Kolesonzé adatok

A kolcsonzo adatokat barmikor valtoztathatjuk, ez aldl kivételt képez az azonositd, ez csak Uj
felvitel kozben rogzithetd. Az azonosité 13 karakter hosszl, vonalkdd is rogzithetd, vagy
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hasznalhato a program altal generalt automatikus sorszam. Ha egyedi azonositdt hasznalunk,
akkor legylink figyelemmel arra, hogy a program nem ellendrzi az azonosito egyediségét!

Miutan kolesonz6t valasztottunk, a képernyé aljan elérhetdvé vélik az "Uj kolesonzés"
nyomogomb. A nyomogombra kattintva egy helyi meniibdl vélaszthatjuk ki, hogy példany
vonalkod, leltari szam alapjan, vagy egy tablazatbol akarjuk kivalasztani a példanyt (A
tablazatban azok a példanyok jelennek meg, amelyeknél a lel6hely értéke "Konyvtar".

‘ [] k.dlczonozhets kotetel: tablazat

Lj kélcztnzés Vissza, mégsem

Leltan zzam kerezaz

66. Abra - Kolcsonzéshez példany keresés menii

Vonalkdd ¢€s leltari szadm keresésénél csak pontos egyezés esetén torténik taldlat. A példany
vonalkéd mezd 13 karakter hosszl, azonban itt is haszndlhatunk egy rovidebb azonositot,
amelyet a program automatikusan general (adatbazis beallitdsnal valaszthatdo a vonalkdd 6
karakteres sorszammal valo kitoltése)

EllVonalkdd - 226 keresés
2
, Bl Yy
IDDDIDD
Heresés WizETa

67. Abra - Példany azonosité keresés

Sikeres keresés esetén egy ellendrzé kérdést kdvetden a kdlcsonzés regisztralasa megtorténik (a
példany leldhely a "Kolcsonzo" értéket veszi fel.

Példans valasztas = 1

\c}e} Kilczonzi a példangt?

& hétkoznapl elet anatarmidja - CSEPEL] Gyargy

68. Abra - Példany valasztas
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S’J Kolcsonzés

| |Of X
Kilcsinzi azonositd: e Al NEVE Sl elatuen
{ oo | Kovacs Béla | = |
Cinm Telefon Jedyzat
|4IIIIZIIZI | |Det:ureu:en | |Fﬁ TR | | | | |
& [] =
Kilcztnzit keres L klcstnzd Mdcost Tk
M STerEd Leltsz. “onalkod Kilesinzes:
A hétkiiznapi élet anatomidia  [CSEPELI Gyirgy |000100-(000100) (000100 20040404 i
=
& i B
L kilcztnzés Viszzahoz Myomtat Kordbbi kilostnzések Widne

69. Abra - Kolcsonzési képernyé

& A példany visszavételezése a listan valo kivalasztassal, és a "Visszahoz"

nyomogombra kattintassal torténik. A visszavételezés egy ellendrzd kérdést kovetden
megtorténik.

=

Adatlap nyomtatas

ﬁ A kolcsonzd valamennyi korabbi kolcsonzését (visszavételezést) attekinthetjiik egy
tablazatban.
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4 ALAPADATOK

Az alapadatok az adatkezelés kozben hasznalt kodolt értékeket tartalmazzak (lenyild listak
tartalmai).

1, Dokumentum - Mindsités

2, Dokumentum - Kiegészitd adatok

3, Dokumentum - Mindsités + Kiegészitd adatok
4, Dokumentum - Kiegészité adat + Ertékek

5, Dokumentum - Téargyszavak

6, Példany - Kategoria

7, Példany - Média

8, Példany - LelShely

9, Kdlesonzd - Munkahely

A, Bizonylat feliratok

A kodok attekintésére, kezelésére egységes képernyd szolgdl. A képernyd felsé részén egy
listaban lathatoak az értékek, alul pedig az adatkezelésre szolgald6 nyomogombok vannak.

5’J Targyszavak !EI
Meghnevezés Kid
Erkezes | kildés madja 00 =
Etkezes ! kildes daturm 0oz
BildG ney o032
Cimzett nay 04
Alairo oos
Ligyirtezi 0of

e
Megnevezés kod
| Llgyintézd I 006
BEERERERaEET

70. Abra - Alapadatok, altalanos kédok

A kodtabla nyomtathato, EXCEL tablazatba exportalhato, uj felvitel, a modositas a kordbban
leirt megoldasokkal megegyezo.
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4.1 MINOGSITES + KIEGESZIiTO ADATOK

Minden mindsitéshez beallithatd, hogy milyen kiegészitdé adat tartozzon hozza,
adatrogzitéskor milyen kiegészitd adat megnevezések jelenjenek meg.

Bl MinBzitések + Tarzitolt kiegés=its adatok

Mindsites
Erkezett level -] Kiegeszitd adatok
kaldatt lewal Erkezes | killdes madja =]
Archiv dokumentacia Erkezés | killdés daturm
KOldd néy
=
& [

|

71. Abra - Minésités + Kiegészit6 adatok

A képerny0 bal oldali részén a korabban rogzitett mindsitések lathatoak, jobb oldalon pedig a
valasztott mindsitéshez tarsitott kiegészitd adatok.

Az U felvitel nyomoégombbal kérhetjiik wjabb adatok tarsitasat, ekkor baloldalon
megjelenik a valaszthatd adatmegnevezések listdja. A valasztott listaclemen kétszer kattintva,
vagy a "+" nyomogombot haszndlva a megnevezés atkertil a jobb oldali listaba.

B A torlés nyomégombbal a tarsitasokat barmikor meg is sziintethetjiik
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$1 valaszthaté megnevezések [_ (O] =]
Erkezés f kildés madia = b e RIe aEe
Erkezés i kildés datum Erkezes ( kildes modja £
Kiilda néy Erkezés ! kildés datum
Cirmzett néy KOldE néw
R T i
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-
i ——
o . ;

] ]

72. Abra - Minésitéshez kiegészité adat tarsitas

Ujabb minésitést, vagy kiegészité adatot kiilon meniipont alatt rogzithetiink, ez a képernyd
csak az egymashoz rendelést szolgalja.

4.2 KIEGESZiTO ADATOK - VALASZTHATO ERTEKEK

A kiegészitd adatok barmelyikéhez hozzarendelhetliink elére meghatarozott értékeket,
amelyek kitoltés kozben jobb egérgombbal kattintva egy meniiben jelennek meg.

Erkezés | killdés mndja]

Erkezés datuml— :

Celrmrim wnddial

Az kiegészitd adatok megnevezéseit egy masik meniipont alatt modosithatjuk (Fémenii + (4)-
Alapadatok + (2)- Kiegészitd adatok), a lehetséges értékeket azonban a hozzarendelés kdzben is
modosithatjuk, bévithetjiik.
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$ll Kiegészita adatok + Valaszthatd értékek

" Kiegeszitd adal

Erkezes [ kildes modja S Erkezés | kulés modja |
Erkezés ! kiildés datum ) -

Kiilds néy Hozzarendelt ertekek

Cimzett név Level i
Alaird e

Ugyintézé

all| Bl

|

73. Abra - Kiegészité adatok - Valaszthat6 értékek

Az 1j felvitel nyomogombbal kérhetjiik Ujabb adatok tarsitasat, ekkor baloldalon
megjelenik a valaszthat6 adat értékek listaja. A valasztott listaclemen kétszer kattintva, vagy a
"+" nyomogombot hasznalva a megnevezés atkertil a jobb oldali listaba.

B A torlés nyomégombbal a tarsitasokat barmikor meg is sziintethetjiik

21 Kiogbseits odatok » Valasathatd Ggkek =5
$lv laszthats értékek [_ o] ]
Lavé| =] | Erkezés | kiildés madja |
Fan i
Hozzarendelt értékek
L eya| |
Fax
Lo =

74. Abra - Kiegészité adatok - Erték hozzarendelés
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Hozzéarendelés készitése kdzben a baloldalon megjelend ablak nyomdégombjaival a kordbban
ismertetett modon végezhetiink modositast, vagy bovitést.

4.3 BIZONYLAT FELIRATOK

Példanyok kezelése esetén a katalogustételrdl nem csak adatlapot tudunk nyomtatni, hanem
bizonylati forma is késziilhet.

K imyuelt Kidlitas datum Dolgozd Ellentrizte Ar i=szesen Kilinbozet

2003.09.25 37000 63000

A bizonylat labrészének feliratait, tartalmat adatbazisonként beéllithatjuk.

&lJ Bizonylat nyomtataszi beallitazok

Myormtatasea ker(ld cim

| Bizonylat |

Labreszen levd alairas mezik

Kamweld | |Kié|l|’té5 détU|| |D|:|Ig|:|z|j | |Ellenﬁrizte | |ﬁxrﬁsszeaen | |I»<|I|I|':'|nt:u':'|zet
7 Ures " Ures & res & [res ™ Ures  Ures
™" Datum (¥ Dratum " Détum " Dt O Détum " Détum
" Szam 1 £ Szam ™~ Szam 1 ™~ Szam 1 (& =zam 1 ™ =zam 1
(" Szam 2 (" Szam 2 " Szam?2 " Szam?2 " Szam2 {+ Szam 2

[ Jwmes] [ ][ ] [@ ]

| 2] = 3]

75. Abra - Bizonylat nyomtatas - labrész beallitasok

Tartalom beallitas:

- Ures: a mez6 nyomtataskor iiresen marad.

- Datum: a mezdbe az aznapi datum kertl.

- Szam 1: A pé¢ldanyok aranak 6sszege (a mintadbran 37000)

- Szam 2: Ha a katalogustétel "jegyzet" mez0jét szamjegyként hasznaljuk, akkor annak az

érteke, valamint az Osszesitett példany ar kiilonbsége. (a mintadbran 63000, a
katalogustétel jegyzet értéke 100000)
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5 TECHNIKAI MUOVELETEK

5.1 ADATBAZIS VALTAS

A program tobb adatbazist is kezelhet, ebben az esetben nem csak a belépéskor van lehetdség
adatbazist valtani, hanem hasznalat kozben is. A listdban megjelend adatbazisok felhasznald
szerint megjelenithetdéek, vagy kihagyhatoak, felhasznaldi jogosultsagként beallithatjuk, hogy
melyik adatbazis legyen modosithato is, s melyik csal olvashato.

A képerny0 kezelése megegyezik a bevezetdben irtakkal. Lasd: 1.1 - A program inditésa,
bejelentkezés, adatbazis valasztas - 7. oldal

$1 Adatbazis valasztas !E[E

W MWinden inditaskor jelenjen meg ez a képernyd
IOl Dokumentumok 2 5 )
Levelek Tékl4zat Példanyak
RKényvek
Ujsageikk

76. Abra - Adatbazis valtas

5.2 ADATBAZIS BEALLITAS

Adatbazisonként beallithatoak az adattablak elérési utvonala, itt jelolhetd ki, hogy akarunk-e
példany adatokat kezelni, sziikséges-e a kolcsonzd rész, valamint itt irhatok at a f6 adatmezdk
feliratai.
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| Ed Adathazis beallitas

- limedialibtdatatd_videao

| CADATASAVE\D_VIDEOWSAVETY |

77. Abra - Adatbazis beallitasa

A mentési mappak nevében nem szerepelhet szokoz karakter!
Kép valasztas nyomogombbal hozzarendelhetiink egy szimbolumképet az adatbazishoz.

78. Abra - Adatbazis szimbélumkép valasztas
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5.2.1 FELIRATOK

Adatbazisonként beallithatjuk a hasznalt mezdk feliratait.

A jegyzet mez6 esetében bedllithatd, hogy karakteres (C), vagy numerikus (N) mezoként
szeretnénk-e hasznalni. Ha szamjegynek allitjuk be, akkor a listazdsoknal az ide irt érték és a
példanyok ara szerinti listat is készithetiink.

$1 Adathazis beallitas HEE|
Adattahlak Feliratak | At ek

Myilvantartasi szam.  Kiadasi év: Kiadas: Kategdria: Jegyzet o
|Ev ‘ |Kiadés ||ru1inﬁsité5 | |Jeg3-zet |
Adatak |Adatak Kategaria:
e il

Targyszo | Tarogykir Leldhely: |Leldhely
Fajlok: |Failok Ar

kKapcsolatok |kKapcsolat Wanalkad: |Vonalkad

Féldany. |Példany Jegyzet, |Jegyzat

i3

79. Abra - Adatelem megnevezések valtoztatisa

A bedlltasok csak az adatbazisba valo ismételt belépés utan érvényesiilnek! A valtoztatasok utan
valasszuk az adatbazis valasztas meniipontot!

5.2.2 ADATMEZO ERTEKEK ALAPERTELMEZESEI
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1 Adatbazis beallitas Pl oot

Adattablak ] Feliratok Alapéralmezasek
Kataldgus téte| ] Feldany
|N'5.-'.SI | ™ Eldzd ismétléze  lrez " Sorszam [ Kitelezd
|El.,r | " Elozd ismétléze. O Ures ¢ Datum ¢ Erték [ Kitelezd
|Kiadé5 | ™ Elfzd ismétliése v lres " Erék [ Kotelezd
|ru1in55|'té5 | " Elziismétiéze. € (res (% Erték:
|Ter‘-.-' | s Elozd ismetléze ¢ Ures
|Cim | (" Eldzd izmétlése 4% Ures W Kitelezd
[ Tagolas

2| & -] |

80. Abra - Adatmezé értékek alapértelmezései

5.3 ADATTABLAK INDEXELESE

Az adatdllomanyok indexelése teljes egészében technikai jellegli miivelet. Stabil {izemeltetési
kornyezetben a program hasznalata nem igényli adatallomanyok indexelését, az
indexéallomdnyok a program hasznalata kozben automatikusan karbantartasra keriilnek. A
miveletre esetlegesen lizemzavart kovetden lehet sziikség.

A képerny0 bal oldali listdjabol valaszthatjuk ki az indexelend6 allomanyokat (a
nyomdgombok segitségével attehetjiik 6ket a jobb oldali listaba)

Indexelés kozben halozatos alkalmazas estén csak egy felhasznalo lehet a rendszerben!
Ha indexelés kozben mas munkahelyen is hasznaljak a programot, az hibahoz vezet. Ilyen
esetben meg kell varnunk a masik felhasznald kilépését, s tjra kell kezdeniink az indexelési
miiveletet.
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{) Adattablik indexelése

Vlaszthatd allomanyok: Valasztott allomamyok:

kapczot fajlok FILES =] Acdat megnevezések RHDAT -]
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b lestnzdk READERS

Leldhelyek LELOHELY

hindzitézek hlPOSIT

hiunkahelyek DS ITALY

&z tipuzok AELCI2,

il - il kapozolatok hARDIR A

il kEpek WIORKPICT

h ek BOOKLIST

Példaryok VOLUMES <

Selejt SELEJT

Szerzl kipek SLUTHRICT <<

Srerzik ALUTHORS

Targyszavak hARDRDE00

Targyszo kapoczolatok MDRDEAT | =
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E Frizstés | = v
| Indextablak frissiese | @_4. |

Lliraepités ] |

81. Abra - Adattablak indexelése

Frissités: a beallitassal a meglévo index tabldkban 1évd "kulcsok" keriilnek tijrageneralasra,
az ujraépitéssel teljesen friss indextablakat készithetiink. Ez utdbbira akkor lehet sziikség, ha az
adattabla melletti azonos nevii CDX tipust f3jl sériilt, vagy hianyzik.

5.4 ADATBAZIS BIZTONSAGI MENTESE, VISSZATOLTESE

A Dbiztonsagi mentéseket a kozponti meniibdl valaszthatjuk. Mentéseket tetszdleges
1d6kozonként végezhetiink, a miiveletnek a rendszer adatallomanyaira nincs hatésa.

r gy

A meniipont csak abban az esetben valaszthatd, ha el6zéleg az adatbazis paramétereinek
a beallitasanal Kkitoltottiik a mentése helyek utvonalat! A mentési mappak nevében nem
szerepelhet szokoz karakter!

Lasd: 5.2 - Adatbazis bedllitas - 68. Oldal

Winchesteres mentés esetén két egymastol fiiggetlen helyre késziilhet a mentés (két
kiilonb6z6 helyen 1évo mentési konyvtarba). A két mentési konyvtarba felvaltva lehet elkésziteni

"o

a mentést, azaz mindig rendelkezésilinkre all az utolsoé, és az azt megel6zd mentés.

A jobb ¢és bal oldali képernyéresz felsé részen 1évé valaszto kapesoloval valaszthatjuk ki,
hogy a mentés melyik mentési helyre torténjen [ (.) ELSO mentési hely, () Mésodik mentési .
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hely]. A mentések képernydjén alapértelmezésben mindig az a konyvtar van kivalasztva, ahova a
soron kovetkezd mentésnek késziilnie kell.

£1 Adattablak biztonsagi mentése Hi=E3

Aolat meanevezések _ADATOR dbf .codx = =]

&datlap hizonylat _FOOTER dbf

Hapczol f&jlok FILES dht gt cdx 2003 10.06: telies, cdx van

Wategdriak _KATES dht o '

Wieggszitd adat + ertékek _adatert.dbf ool

Wiengszitd adat értékek _ertekek dhf ok (]

Miegészid adatok WIORKMITH diot ol ey

Holostnzések HOLCS0M dif (cidx

Walcstnzdk READERS dbt ook Litaljgrs: 2003.10.26; telies, cox van

Leldhelyek _LELHEL™ .dkf ol

Lemez fajlok DISKFILE .cliat ght o odx =i 5 Ig I I

Lemez mappak DISK_DIR.dbt ot oo == | £ -

Lemez sorszam DISK_MO dbf ’ ;

Mindstés + Adatrevek _MIMADAT b oy hertes a Il mertesi helyre

hindztézek _WIMOZIT bt Helr s I taljgra: I 20031018 telies, cdx van

hunkahelyek _OSITALY dbf .codx e

hicdia tipuzok _MEDIA, bt ool

Al - mil kaposolatak WIORKWIORK. din o

A kepek WIORKPICT dibf At cdx .

hiiivek BOOKLIST dbf  fpt .cdx [~ Mentés kezdése
Imdestablak nelkiil I Inclestablakkal eoyvitt e

82. Abra - Adattablakroél biztonsigi masolat készitése

Halozatos kornyezetben haszndlva célszerli a mentési konyvtarakat a helyi gép winchesterén
kialakitani (az ‘¢lesben’ hasznalt adatok a halézaton, a biztonsagi masolatok attol fizikailag
elkiilonitett eszkozon, a helyi gép winchesterén vannak.) Természetesen ebben az esetben
tigyelni kell arra, hogy a mentéseket €és az esetleges visszatoltéseket mindig ugyanazon a gépen
inditsuk el.

A biztonsagi masolatok visszatoltése parja a biztonsagi mentések készitésének. Ez
esetben a masolati helyrdl a korabban elmentett adatok keriilnek az '¢les' adatok helyére. Emiatt
ez a mivelet nagyobb gondossagot igényel, csak elkeriilhetetlen esetben célszerii hasznalni
(pl. egy konnyelmiien elinditott visszatoltéssel régebbi adatokkal feliilirhatjuk az aktualis
adatainkat).

A jobb és bal oldali képernydrész felsd részén 1évo valasztd kapcesoloval valaszthatjuk ki,
hogy a visszatoltés melyik mentési helyrdl torténjen [ (.) Toltés az ELSO mentési helyrél, ()
Toltés a MASODIK ment. helyrdl]. A visszatoltések képernydjén alapértelmezésben mindig az a
konyvtar van kivalasztva, ahova a legutolsé mentés késziilt.

A rendszer a mentéseket és a visszatoltések megtorténtét dokumentalja, azaz nyilvantartja a
mentések, visszatoltések datumat, idopontjat, a mentést végzd felhasznald azonositojat. A
nyilvantartott adatok csak a legutols6 miiveletre vonatkoznak, azaz valdédi napldzas nem torténik.
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.E’J Biztonzam mentés visszatoltése

Adat megnevezések _ADATOR dbf {os B (1]

&dlatlap bizanylat _FOOTER dbt =

Wapczot t&jlok FILES dbt Aot odx

Kategrriak KATEG dbf ot 20034006 telies, oo van
Wiendszid adat + érékek _adatert dbf oo

Wieggszitd adat értékek _ertekek dbf ool [ g‘ Ia I
Wiegeszitd adatok WORKAMTH.dbE oy S | .
HEIICSEIHZ%SEI{ KOLCSON dbf o Visszatoltés az | mentési heberdl
HDIESDHIDH GESHERH Ao Lt ment: ! 20031026 telies, cdx van
Lelohelyek _LELHELY .dkt .codx

Lemez fajlok DISKFILE .dbf Aot odx 4

Lemez mappék DISK_DIR dbf  fot .o (%k * E 1R
Lemez sorszam CISH_MC dif _ |

Mindsités + Adatnevek _MIMADAT dbt o Vigszatifes a . mentesi helyl
hindzitézek _WIMNOSIT dlf ode Lt mert:  2003.10:18: telies, cox van
hunkahelyek _DSITALY dbf ol

hicrdia tipuzok _MEDIA, clbt oo

Al - il kapozolatok WWORRWMORK din ool

bl kpek WIORKPICT bt fpt cdx 5 =

Visszatiltés kezdése

83. Abra - Biztonsagi masolat visszatoltése

FIGYELEM!

Q FIGYELE M

4 biztonsag masolat visszatoltése az akiualis Allomany felilirasat jslenti,
gy kordbhi mésolattal, az AKTUALIS ADATOK ELVESZNEK, I

B wizzzatoltést a2 1. mentési helwrdl valazztotta [ C:ADATASAVEND VIDEDASAVETY )
Allomany datuma ; 2003.10.26: telisz, cdx van

A mivvelet eldtt mazalia &t a ‘medialbhdatahd wideo. mappa tartalmat ege ) mappaba,
[Az aktuals allomany mentézehez ME a program menh_ési mentipontiat hazznaliat|

Atmasolts & \medisibsdatatd video' mappa tartalmat egy O mappaba?

Falptatia?

en [

Mentés kozben halozatos alkalmazas estén csak egy felhasznalo lehet a rendszerben!
Ha mentés kozben mas munkahelyen is hasznaljak a programot, az hibahoz vezet. Ilyen
esetben meg kell varnunk a madsik felhasznald kilépését, s ujra kell kezdeniink a mentési
miiveletet.
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